MUNICIPI0 DE BARAO DO MONTE ALTO

. A4
P
‘ GABINETE DO PREFETTO

DECRETO N® 34, DE 30 DE QO DE 2023,

Institi o Regulamento  Interno  da
Biblioteca  Piblica  Municipal  Prof".
Antonia Samuel de Alencar, ¢ da outras
providéncias.

CONSIDERANDO que ¢ obrigagiio da Administragiio Pablica zelar pela melhoria na
qualidade de seus servicos oferecidos a populagio em geral e prezar pela

regulamentagdo destes,

O Prefeito do Municipio de Bario do Monte Alto, Estado de Minas
Gerais, FABIO SOARES GUIMARAES, no uso de suas atribuigdes legais:

DECRETA

Art. 1° Fica instituido o Regulamento Intemo da Biblioteca Piblica Municipal

Professora Antonia Samuel de Alencar, na forma do Anexo Unico deste Decreto.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as

disposigdes em contrario.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Bardo do Monte Alto, 30 de margo de 2023.

FABIO SOARES GUIMARAES
Prefeito Municipal de Bario do Monte Alto
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ANEXO UNICO
(Decreto N° 034/2023)

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica estabelecido o Regulamento Interno da Biblioteca Publica Municipal
professora Antonia Samuel de Alencar, regida pela Lei Orgénica Municipal.

Art. 2° A Biblioteca Publica Municipal Prof® Antonia Samuel de Alencar tem
como finalidade disponibilizar o acesso a informagao e conhecimento, com diversidade
de recursos e uso de tecnologias, com base na pluralidade, favorecendo, sobretudo, a
valorizagao do hébito da leitura, contribuindo na interagao intelectual e multicultural da
era em que vivemos.

Paragrafo Unico. A biblioteca publica é destinada ao uso dos alunos,
académicos, professores, pesquisadores e da comunidade em geral.

CAPITULO Il
FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA PUBLICA

SEGAO |
DO HORARIO DE EXPEDIENTE E SERVIGOS PRESTADOS

Art. 3° A biblioteca ptblica tem como expediente, 0s seguintes horarios:
| - diurno: de segunda a sexta-feira, das 07:00 as 11:00 e das 12:00 as 16:00.

§ 2° O horario da biblioteca pode ser justificadamente modificado, mediante
necessidade, com autorizagao da Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 4° A Biblioteca Pablica Municipal Prof® Antonia Samuel de Alencar dispde
dos seguintes servigos:
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| - empréstimo domiciliar de livros, revistas e gibis;
Il - levantamento bibliografico;
Il - atendimento para pesquisa local;

SECAO I
DO CADASTRO DO USUARIO

Art. 5° Para usufruir do servigo de empréstimo a domicilio, 0 usuario deve cadastrar-se
na biblioteca, durante o horario de expediente, mediante apresentagao
dos documentos a seguir relacionados, desde que tenha idade minima de 6

(seis) anos:
| - apresentagao do comprovante de residéncia, ou seja, conta de telefone fixo,

agua ou luz do més corrente;
Il - apresentagdo da Cédula de Identidade e/ou CPF (Cadastro de Pessoa

Fisica), ou na falta de um destes documentos podera ser apresentada a Certidao de

Nascimento;
Il — apresentagao de telefone, endereco de e-mail ou oufra forma de

contatacao direta.

Paragrafo Gnico. O usuario, no ato do cadastro, com idade entre 6 (seis) e 10
(dez) anos, devera estar acompanhado pelo responsavel legal.

Art. 6° O usuario apenas podera efetuar o cadastro, na Biblioteca Publica
Municipal Prof* Antonia Samuel de Alencar, se comprovar que reside no Municipio de
Barao do Monte Alto/MG
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SECAO N
DO ACESSO E PERMANENCIA NAS DEPENDENCIAS DA BIBLIOTECA

‘ .Art. 7° Serdo considerados usudrios especlals as pessoas fisicamente
impossibilitadas de acessar o espago da biblioteca.

Art. 8° O acesso a biblioteca encontra-se a disposigdo de toda e qualquer
pessoa, livre de quaisquer Onus ou de cadastro de usuario, quando objetivar fazer
consulta local, desde que siga as regras do presente regulamento.

Art. 09. O usuario, ao ingressar nas dependéncias da biblioteca devera dirigir-
se a mesa de atendimento e solicitar ao atendente os servigos desejados;

Art. 10. Os atendentes estdao disponiveis para orientar os usuarios nos
computadores, porém, nao poderdo fazer pesquisas, digitagdes ou acompanhar nas
pesquisas as pessoas que tenham dificuldades em utilizar o equipamento.

Art. 11. As visitagbes programadas por escolas e/ou entidades/grupos, visando
conhecer o espaco e funcionamento da biblioteca, fazer aulas de leitura e pesquisa,
utilizar a sala de literatura infantil, deverdo ser agendadas pelo responsavel das
mesmas, com antecedéncia.

Art. 12. Sao deveres dos usuarios da biblioteca:
| - devolver o material emprestado na data marcada ou, caso nao possa

devolver dentro do prazo, fazer a sua renovagao,
Il - comunicar quando ndo houver mais interesse pelo material reservado;

Il - comunicar qualquer mudanga de enderego, telefone e demais informagoes;

IV - comunicar ao atendente, quando trouxer material particular, para utilizar na
biblioteca;

V - comunicar imediatamente a eventual perda do material sob sua

responsabilidade;
VI - deixar o espago que utilizou limpo e organizado.
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Art. 13. Nas dependéncias da biblioteca nao sera permitido:
| - entrar e permanecer no espago com bolsas, sacolas, pastas ou s

animais, ou vestimentas inadequadas;
Il - beber, comer, fumar e utilizar celulares, bem

venham a perturbar o ambiente;
Il - fazer reunibes de carater estranho.

imilares,

como, outras atividades que

Art. 14. Caso nao sejam cumpridas as nonmas deste regulamento, poderao ser

tomadas as seguintes medidas:

| - adverténcia verbal;
Il - adverténcia escrita, ap6s 03 (trés), adverténcias verbais, solicitando que se

ausente da Biblioteca por tempo indeterminado, onde devera constar o motivo de tal
suspensao.

SECAO IV
DO SERVICO DE EMPRESTIMO

Art. 15. A Biblioteca Publica Municipal dispoe de empréstimo domiciliar, perante

tagao de comprovante de residéncia e/ou matricula escolar.
Paragrafo Gnico. As obras de referéncia, tais como, enciclopédias, mapas,

colegcdes e outras estipuladas pela biblioteca sao emprestadas apenas para consulta
local.

apresen

Art. 16. O empréstimo domiciliar é possibilitado ao usuario, quando se tratar de:
| - livros da colegao geral: até 3 (trés) livios com prazo de devolucao de 21

(vinte e um) dias;
Il - revistas: até 3 (trés) revistas com prazo de devolugao de 2 (dois) dias,

Il - gibis: até 3 (trés) gibis com prazo de devolugdo de 2 (dois) dias;
iV - literaturas de vestibular: até 3 (trés) livros com prazo de devolugao de 21

(vinte e um) dias.

§ 1° Todas as formas de empréstimo, salvo as revistas e as literaturas de
vestibular, poderdo ter seu prazo renovado, uma (inica vez, por igual periodo, desde

que a obra néo esteja reservada.
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Art. 17. O usuario é o responsavel exclusivo pelo material emprestado, de
modo que em hipétese alguma podera emprestar os materiais a outra pessoa;

§ 2° O material emprestado para consulta a domicilio, deve ser devolvido na
data determinada, nas mesmas condigdes de conservagdo em que foi emprestado.

§ 3° No caso de dano ou extravio de qualquer material emprestado, o usudrio
tera a obrigagdo de repor o mesmo ou o valor equivalente, ficando suspenso dos
servigos de empréstimo até a efetiva reposicao.

Art. 18. Para a cobranga dos materiais a serem devolvidos, que estejam

atrasados, a biblioteca tomara as seguintes providéncias, conjunta ou isoladamente,
junto ao usuario:

| - telefonemas, com histérico de resgate;
Il — oficio ou outro meio de comunicagao;

lll - correspondéncia enviada pelo correio, no enderego fornecido pelo cadastro
de usuario.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 19. Todos os usudrios que se beneficiarem dos servigos prestados pela
Biblioteca Publica Municipal estardo sujeitos as normas deste Regulamento Interno.

Art. 20. Os casos omissos deste Regulamento Interno serdo resolvidos pela
Coordenagao da Biblioteca e/ou pela Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 21. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.
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Fabio Soares Guimaraes
Prefeito Municipal
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