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SECRETARIA DE
EDUCACAD

EDITAL N° 013/2025

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA A CONTRATACAO TEMPORARIA DE
MONITOR DE APOIO A EDUCACAO ESPECIAL (AEE) EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE DONA EUZEBIA, Estado de Minas Gerais na forma
da Lei e da Constituigo Federal, torna publico ¢ faz saber que estardo abertas as inscri¢des para o
Processo Seletivo Simplificado para a realizag8io de contratagéio temporaria por excepcional interesse
publico pelo periodo de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado por até 6 (seis) meses.

A contragdo teré a finalidade de atender a necessidade contingencial e temporaria da Secretaria
Municipal de Educagdo, podendo ser rescindida a critério da contratante ou quando deixar de existir

0 que a motivou. Serdio contratados interessados para o exercicio das seguintes fungdes contidas no
Anexo [.

1. DOS REQUISITOS MINIMOS PARA CONTRATACAO:

1.1. O Processo Seletivo Publico serd realizado na cidade de Dona Euzébia/MG., sob a
responsabilidade da Comisséo de Selecfo, observadas as normas deste Edital e no que esta for omisso,
as normas para Contratagdo por excepcional interesse publico no ambito municipal, conforme
previsto na Constituicdo Federal, em seu art. 37, inciso IX.

1.2. O Processo Seletivo ora instituido serd conduzido por uma Comisséo de Selecéio, composta por
03 (trés) membros, nomeada pelo Prefeito Municipal de Dona Euzébia/ MG, conforme Portaria
especifica para este Edital n® 13/2025, com poderes especiais para:

1.2.1 - Promover a divulgacdo deste Edital;
1.2.2 — Receber as inscrigdes ¢ documentagéo exigida;
1.2.3 — Promover os atos de habilitagdo, selecfo e classificagio dos candidatos no processo seletivo;

1.2.4. Designar Comissdo Especial de Avaliagdo, quando houver necessidade, acompanhar e divulgar
os resultados, obedecidas as condi¢des aqui especificadas;

1.2.5 — Acolher, analisar e julgar, a luz dos termos e condi¢Ses do presente Edital, os recursos que
possam vir a ser interpostos por candidatos inscritos;

1.2.6 — Dirimir quaisquer dividas levantadas por candidatos inscritos, a respeito dos termos ¢

condicdes do presente Edital ¢ tomar as providéncias cabiveis ¢ necessdrias a homologacio do
presente Processo Seletivo, ora instituido.

1.3. Para o desempenho das fungdes, sera exigido do interessado: '
a) Idade minima superior a 21 anos. % % '
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b) Habilitagfio minima exigida para desempenho da funcfo de Monitor de AEE:
o Magistério com Especializacio em Educacio Especial, ou Inclusiva, ou Psicopedagogia;
¢) Aptiddo fisica e mental para a func#io aferivel através de atestados médicos.

d) Ser  brasileiro, mnato ou naturalizado ou cidaddo portugués que tenha
adquirido a igualdade de direitos e obrigagdes civis e gozo dos direitos politicos.

e) Estar em pleno gozo de seus direitos civis e politicos.

f) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais e militares, se do sexo masculino, e apenas obrigagdes
eleitorais, se do sexo feminino.

1.3. Para o desempenho de suas atividades sera exigido do candidato interessado escolaridade minima
¢ aptidio legal pata o desempenho das fungdes descritas no Anexo I, item “DAS DESCRICOES
SUMARIAS DAS FUNCOES.

1.4. Sem prejuizo das sangdes penais, serda cancelada a inscri¢do, sumariamente eliminado e/ou
rescindido o contrato do candidato eventualmente selecionado que apresente documentac@o
considerada inidonea.

2. DAS VAGAS
2.1. Serdio oferecidas 2 vagas imediatas para o cargo de Monitor de AEE.

2.2. Além das vagas inicialmente previstas no edital, sera formado o cadastro reserva de Monitor de

AEE, com a finalidade de suprir eventuais necessidades de contratacdo, durante o prazo de validade
do processo seletivo.

3. DA INSCRICAO:

3.1. Os interessados deverdo comparecer na sede da Secretaria Municipal de Educacfio entre os dias
26/06/2025 a 03/07/2025, nos horarios de 8:00 as 10:00 horas e de 13:00 as 15:00 horas munidos dos
XEROX das documentagdes necessdrias para inscri¢do (conforme Item 3.2.), em envelope
lacrado contendo na parte externa a identifica¢iio do candidato inscrite. A ficha de inscrigéio
(Anexo 1V) devera ser colada na parte externa do envelope.

3.2. A inscri¢do do candidato somente serd efetivada mediante:

a) Apresentagio de um dos seguintes documentos oficiais de identidade: Registro Geral de
Identificagdo Civil (identidade), Carteira de Identidade Militar, Carteira Nacional de
Habilitagfio (com foto), Carteira de Identidade Profissional emitida pelo 6rgido competente.

b) Apresentagio de declaragfo de conclusfo, certificado ou diploma e titulos para o c
Monitor de AEE.

argo //
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¢) O preenchimento e assinatura da ficha de inscrigfio, na qual o candidato declara conhecimento
e aceitagio das normas e condi¢des de realizagiio do Processo Seletivo Publico.

d) A devolugfio da Ficha de Inscricéio original devidamente preenchida e assinada (Anexo

V).

e) Certiddo de quitagio eleitoral emitida pelo site hitps://tse.jus.br/servicos-

—_—

eleitorais/cert it]np% certidoes

f) Certiddo Estadual do TIMG de primeira ¢ segunda instincia civel e criminal
hitps://rupe.img jus.br/rupe/justica/ publico/certidoes/eriarSolicitacaoCertidao.rupe ?solicit
acaoPublica=true

hitps://rupe.time. jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/eriarSolicitacaoCertidao.rupe?solicit

acaolublica true
3.3. A inscrigdo poderd ser feita pelo proprio candidato ou por representante legalmente habilitado
para esse fim, mediante entrega de procuragdo especifica com firma reconhecida.
3.4. N#o ser4 aceita inscrigfio condicional por e-mail ou por correspondéncia.

3.5. E de responsabilidade do candidato a entrega de todos os documentos, ndo sendo de competéncia
da Comissdo de Selegfio. A auséncia de qualquer documento desclassifica imediatamente o candidato,
podendo o mesmo realizar recurso conforme o Anexo ITI, e prazo estipulado no Anexo IL.

3.6. A declaragfio falsa ou inexata dos dados conmstantes na ficha de inscrigio, bem como a
apresentagéio de documentos ou informagdes falsas ou inexatas, determinara o cancelamento da
inscricdo e anulagfio de todos os atos decorrentes, em qualquer época.

3.7 — Qutras informacdes:
a) N&o havera, sob qualquer pretexto, inscri¢io proviséria ou condicional;

b) Néo serdo aceitas inscrigdes com documentagdo incompleta.

4. RESERVA DAS VAGAS DO CADASTRO

4.1. Os candidatos aprovados, mas nfo classificados nas vagas imediatas, serfio incluidos no
Cadastro Reserva.

5. DO PROCESSO SELETIVO E CLASSIFICACAO:

5.1. O processo seletivo serd composto por avaliacéio de titulos, de carater classificatorio.
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5.2. A andlise e a pontuacfo dos titulos obedecergio aos critérios estabelecidos na tabela abaixo, no
limite de actmulo de até 13 pontos:

Tipo de Titulo Pontuacio por item Pontuacio maxima
Diploma de curso de graduacgo 2,0 pontos 2.0 pontos
na 4rea de educacio
Especializacdo lato sensu 2,0 pontos 4,0 pontos (maximo 2 titulos)

(minimo 360h) na area de
Educacéio Especial, inclusiva ou
Psicopedagogia

Curso de capacitagio, 0,5 pontos 2,0 pontos
aperfeigoamento ou atualiza¢do
na érea de Educagdo Especial
(minimo de 40h)

Experiéncia profissional 1.0 ponto por semestre 4.0 pontos
comprovada como Monitor ou
Auxiliar de Educag#io Especial
em escola piblica ou privada
{(minimo de 6 meses por vinculo)
Participacéo em semindrios, 0,25 ponto 1,0 ponto
congressos ou eventos técnicos
na area de Educagio Especial
(minimo de 8h)

5.3. A contagem de tempo de experiéncia sera feita com base nos registros em carteira, declaracdes
oficiais ou contratos de trabalho, desde que contenham a data de inicio e término da atividade e
descri¢gio da fungfio desempenhada.

5.4. Os titulos serdo considerados uma tinica vez, mesmo que apresentados em duplicidade.

5.5. Os cursos devem conter indicagfio expressa da carga horéria, instituigdo promotora e drea
tematica relacionada a fungéo.

5.6. Em caso de empate na pontuagio final dos candidatos, serdio adotados, sucessivamente, os
seguintes critérios de desempate:

¢ Maior tempo de experiéncia comprovada na area de atuagdo, especialmente no atendimento
educacional especializado (AEE);

e Maior nivel de escolaridade;
e Maior idade, considerando o disposto no pardgrafo tinico do art. 27 da Lei n°® 10.741/2003
(Estatuto do Idoso), para os candidatos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

Secretaria Municipal de Educacdo

Rua Vagner Ribeiro dos Santos N2 40
E-mail: educacaode @hotmail.com Telefone: (32) 99842-0139




Prefeitura Municipal de Dona Euzébia

Paco Municipal Prefeito Francisco de Assis Ribeiro
CEP: 36784000 - Estado de Minas Gerais

CNPJ: 17706656/0001-27

SECRETARIA DE
EDUCA

6. DOS RESULTADOS E RECURSOS

6.1. Os resultados preliminares apds a anélise da documentagfio serfio divulgados até o dia 03 de julho
de 2025 no quadro de avisos da Prefeitura Municipal, Secretaria Municipal de Educagéo € no sife

6.2. Cabera recurso, em uma tnica e ltima instancia, 2 Comissfo de Selegfio contra os resultados, no
prazo de 2 (dois) dias uteis, apds o dia de sua publicago, desde que demonstrado erro material,
conforme Anexo I1I.

6.3. Os recursos deverfio ser protocolizados na Divisdo de Recursos Humanos no horirio de
expediente e encaminhado & Comissiio de Selego.

6.4. O recurso devera ser individual digitado e assinado pelo candidato com a indicagdo daquilo que
considerar devido e fundamentadamente, comprovando as alegagdes com artigos ou publicagdes da

arca, a exposigéo de motivos e argumentos com fundamentacdes circunstanciadas, sob pena de ndo
ser aceito.

6.5. Serdo rejeitados liminarmente os recursos que nfo estiverem redigidos em termos préprios ou
ndo fundamentados, ou ainda aqueles a que se der entrada fora dos prazos preestabelecidos.

6.6. O resultado final, ap0s a anlise dos recursos, quando houver, sera divul gado no dia 09 de julho
de 2025

7. DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1. Os candidatos aprovados terfio o prazo de 02 (dois) dias Gteis, a contar do dia seguinte a
notifica¢do para assinatura do contrato infcio de exercicio das atribui¢des:

7.2. Decorrido o presente prazo. sem assinatura do contrato, o candidato sera considerado desistente;

7.3. Ao inscrever-se no presente Processo Seletivo o interessado declara conhecer, aceitar ¢ obedecer,

plenamente, os termos do presente Edital e de possuir os documentos comprobatorios das condi¢bes
nele exigidas;

74. A contratagdo, originada deste processo seletivo, serd de caréter administrativo, mediante
conirato temporario, ndo gerando vinculo empregaticio.

7.4.1. Aplicar-se-4 ao contrato, no que couber, as disposi¢des do Estatuto dos Servidores Pliblicos
Municipais e do Plano de Cargos e Salérios.

7.5. A Comissio de Sele¢do designada tera responsabilidade de acompanhar a realizacfio do Processo
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7.6. A inscrigdo s6 se efetivard apds o preenchimento ¢ assinatura da ficha de inscrigdio e divulgagéo
conforme estipulado no Anexo I1.

7.7. Os prazos estabelecidos neste Edital sfio preclusivos, continuos e comuns a todos os candidatos,
conforme Anexo II;

7.8. O prazo de validade da presente sele¢@io serio 6 meses, podendo ser prorrogado por até seis
meses, podendo ser encerrado a qualquer tempo.

7.9. A classificagdo na selegdo simplificada nfio assegura direito & contratagdio, mas esta, quando
ocorrer, obedecerd rigorosamente & ordem de classificagdo dos candidatos, nimeros de vagas
fornecido e seu prazo de validade;

7.10. A inscrig8o do candidato importard no conhecimento das presentes instrucdes ¢ na aceitacdo
técita das condigdes do Processo Seletivo, tais como se acham estabelecidas neste Edital:

7.11. Toda informacédo referente a realizacio do Processo Seletivo serd fornecida pelo Setor de

Recursos Humanos de Dona Euzébia/MG através da Comisséo de Selegdio, desde que solicitada por
escrito;

7.12. O candidato aprovado, quando de sua contratagdo, além de satisfazer as condigdes legais para
o exercicio das atribuigdes, equiparados as exigéncias para assungdo de cargo publico deverd
apresentar, no ato da contrata¢do, os seguintes documentos ou fotocopias autenticadas em cartGrio ou

com apresentagdo dos originais e fotocépias que serfio conferidas e autenticadas pelo Setor de
Recursos Humanos.

a) FotocOpia autenticada da certidfo de nascimento ou casamento;
b) Fotocopia autenticada da certiddo de nascimento dos filhos;

¢) Fotocopia autenticada do CPF;

d) Fotocopia autenticada da carteira de identidade;

e) Carto de cadastramento no PIS/PASEP (se tiver);

f) Laudo Médico favoravel, fornecido pelo servico médico competente deste Prefeitura
Municipal;

g) Comprovante de regularidade eleitoral podendo ser comprovante de votacio nas duas
tultimas eleicdes;

h) Fotocdpia autenticada Certificado de Reservista, se do sexo masculino;

i) Declaragdo de bens e valores que constituem seu patriménio na forma da Lei;

j) Comprovante de enderego;

A
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k) Apresentar declaragéio de que atende aos requisitos legais para assungéo de cargo ou fungio
publica nos termos do Art. 37, inciso X VI (actimulo de cargo e compatibilidade de hordrios).

7.13. Todos os casos omissos ou duvidosos serdo resolvidos pelo setor de recursos humanos da
Prefeitura Municipal de Dona Euzébia/MG.

7.14. Caber ao Prefeito Municipal a homologagéio do resultado do Processo Seletivo.

8. PROTECAO DE DADOS

8.1. Asseguramos que baseado na Lei Geral de Protegéio de Dados n°® 13.709/2018 que todos os dados
coletados estdo amparados pelo cddigo citado anteriormente.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Dona Euzébia, 25 de junho de 2025.

Flavia Eliza Dias aga
Secretaria Municipal de Educacio

Adeil nPascogﬁa,Maﬁmﬁes
Prefeito Municipal

e e

Amadeu Rubens Zanella
Controlador Interno
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ANEXO I
FUNCOES DISPONIVEIS PARA A SELECAO
DENOMINACAO CARGA HORARIA NUMERO DE REMUNERACAO
SEMANAL VAGAS MENSAL
Monitor de apoio a 25 horas 2 R$ 1.596,70
educacdo especial (AEE)

DESCRICAO SUMARIA DAS FUNCOES, ESCOLARIDADE E REQUISITOS MINIMOS

e Apoio as atividades de locomogéo, higiene, alimentacdo, prestam auxilio individualizado aos
estudantes que ndo realizam essas atividades com independéncia. Esse apoio ocorre conforme
as especificidades apresentadas pelo estudante, relacionadas & sua condi¢éo de funcionalidade
e ndo a condicdo de deficiéncia;

e Deve atuar de forma articulada com os professores da Educago Especial, da sala de aula
comum, da Sala de Recursos Multifuncionais, entre outros profissionais no contexto da
gscola;

¢ Deve acompanhar o estudante nos lugares onde ecle estiver dentro da area escolar € nas
atividades extraclasse;

e Nao pode substituir o professor regente, e nenhum outro profissional da escola, em nenhuma
atividade ou responsabilidade referente a sua profissdo;

e O profissional de apoio apds orientago e entrega de material pedagdgico, por parte do (a)
professor (a) pedagogo(a), deve auxiliar o estudante no cumprimento de atividades na sala de
aula.

e Eliminar, em colaborago com o regente, as barreiras que podem obstruir a participagdo plena
¢ efetiva do estudante com deficiéncia nas atividades escolares em igualdade de condi¢des
com os demais estudantes;

e Trabalhar em colaboracdo com o regente de turma e regente de aula para planejamento dos
recursos de acessibilidade dos estudantes com base no plangjamento de aula dos regentes;

e Zelar pela aprendizagem dos estudantes plblicos da educagdo especial;

e Participar de reunides e capacitagtes promovidas pela Secretaria de Municipal de Educagéo,
sempre que convocados;

e Registrar todas as adaptacdes realizadas para o estudante, junto com o supervisor pedagogico
ou especialista na entrega do PDI (Plano de Desenvolvimento Individual).

e O PDI deve ser construido por todos os atores envolvidos no processo de escolarizagdo do
estudante, sendo o Especialista ou supervisor da Educagio Bésica o profissional responséavel
por articular e garantir a sua constru¢fio. Na auséncia desse profissional na escola o gestor
escolar deve indicar o professor responsével por essa articulagio.

e Possuir no minimo Magistério com Especializa¢io em Educacgfio Especial, ou Inclusiva, ou
Psicopedagogia;
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ANEXO II
CRONOGRAMA
N° | DETALHAMENTO DATA ]
01 Publica¢do do edital
25/06/2025
02 InscrigGes
26/06/2025 4
03/07/2025
03 Divulgacéo do resultado preliminar
04/07/2025
04 Prazo para recurso
07/07/2025 a
08/07/2025
05 Resultado final
09/07/2025
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ANEXO III
FORMULARIO PARA RECURSO
A Comissfio do Processo Seletivo Prefeitura Municipal de Dona Euzébia/MG — Edital n® 013/2025.
Nome completo — Candidato:

N° de Inscri¢iio e CPF:

Cargo: Data de nascimento: / /

Tipo de recurso:

( ) Edital

( ) InscrigBes (erro na grafia do nome)

() Anexo inscrigdes (erro no n° de inscrigdo)

() Resultado de classificacfio preliminar (erro na pontuagfio ¢/ou classificacfio)
() Outros. Especificar

Digitar ou escrever em letra de forma a justificativa do recurso, de forma objetiva, em duas vias:

Local e data: A /
Assinatura;
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ANEXO IV
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO TEMPORARIA
EDITAL N° 013/2025
FICHA DE INSCRICAOQO N°
Monitor AEE
NOME DO CANDIDATO;
CPF: RG:
DATA DE NASCIMENTO: /| SEXO:
ENDERECO COMPLETO:
TELEFONE:

O candidato que firma a presente inscricio declara que conhece, integralmente, os preceitos
estabelecidos pelo Edital n° 013/2025.

Declara que aceita as condigbes vigentes, bem como as que vierem a ser estabelecidas pelo Municipio
de Dona Euzébia/MG, para contrataco e prestacio dos servicos, ainda que aceita todos os Termos dos
atos normativos do referido Edital, vigentes ou que vierem a ser editados, e se compromete a observi-
los ficlmente, sob pena de cancelamento do respectivo contrato, independentemente de aviso,
interpelacfo ou notificacfio prévia da parte do Municipio.

Dona Euzébia — MG, de de 2025.

ASSINATURA CANDIDATO/PROCURADOR
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