Prefeitura Municipal de Dona Euzébia
Paco Municipal Prefeito Francisco de Assis Ribeiro
CEP: 36784000 - Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao direta, por inexigibilidade de licitag&o, de sociedade empresarial para prestacéo
de servigos técnicos especializados de assessoria juridica e consultoria, conforme condig¢des, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

~ UNIDADE VALOR VALOR

ESPECIFICACAO CATSER DE MEDIDA QUANT UNITARIO TOTAL
Instituicao de procedimentos e rotinas
administrativas, utilizando-se  de
ferramentas e metodologia
juridicamente adequadas aos suportes
existentes e a serem adquiridos para o
contingenciamento e otimizacdo das
atividades dos servidores. Apoio 3
procuradoria juridica do municipio,
dando suporte para a consecucdo de
pecas judiciais, pareceres e medidas
que envolvam o0s interesses da
instituicdo em processos principais,
acessorios, preventivos ou incidentes,
a excegdo de acompanhamentos de
recursos interpostos para tribunais
superiores. Treinamento, instituic3o,
reestruturagdo e apoio as atividades

ITEM : .

desenvolvidas pela Comissdo de

1 Licitagdo, Pregoeiro, Controle Interno, 821
Avaliagdo  de Desempenho e
Disciplinar. Treinamento de servidores
para habilita-los a proceder a correta
constituicdo de créditos tributdrios,
inser¢cao dos créditos devidamente
langados em divida ativa, permitindo a
procuradoria juridica maior eficdcia
nas execugdes fiscais. Participacdo em
grupo multidisciplinar para avaliar a
realidade sistémica do municipio e
propor ajustes. Apoio técnico para o
crescimento institucional através do
desenvolvimento de medidas juridicas
alinhadas as diretrizes administrativas
adotadas para a eficiéncia da gestdo
da instituicdo, aprimorando modelos
que proporcionem uma ruptura com o
sistema de gestao adotado.
Comparecer  presencialmente no

Més 12 R$ 7.760,22 R$ 93.122,64
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municipio. Aconselhamentos verbais,
pessoalmente ou por meios de
comunicagdo a distancia, aos agentes
publicos autorizados pelo municipio,
de 08:00 h as 11:00 h e de 13:00 h as
18:00 h, de segunda a sexta-feira em
dias Gteis.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 1 (um) ano, contados da assinaturo do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 93.122,64 (noventa e trés mil e cento e
vinte e dois reais e sessenta e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A solicitagéo de procedimento de inexigibilidade de licitacao realizada por esta Secretaria,
tem como fundamento a impossibilidade juridica e técnica de competicéo, tendo em vista a singularidade na
prestagdo do servigo, assim como a notéria especializagdo da empresa que sera contratada.

2.2. A contratagdo do Escritério de Advocacia se torna oportuna e coveniente para atender o
interesse publico municipal, diante das demandas apresentadas, bem como obter mais suporte nas
possiveis defesas técnicas administrativas Juntos aos Tribunais de Contas dos Municipios do Estado de
Minas Gerais e quigar da Uni&o, e demais defesas judiciais nas esferas municipais, principalmente Estaduais
e Federais, contribuindo ainda, que se faz necessario em orientacdes nos processos de organizacao
administrativa, por quem possui comprovada qualificagéo académica, cuja especializagdo decorra também,
de reconhecida experiéncia adquirida com desempenho anterior, estudos e outros requesitos necessarios

para confirmar que seu trabalho é essencial e adequado para antender os legitimos interesses desta
Administragdo Municipal.

2.3. Nisso, a inexigibilidade de licitagio tem como fundamento no inciso lll, ) do art. 25 da Lei
14,133 de 1° de abril de 2021, para a contratagdo de servigcos técnicos de natureza singular, como
profissionais ou empresas de notoéria especializagéo, vedade a inexgibilidade para servigos de publicidade
e divulgacéo, conforme transcrigdo abaixo:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando houver
inviabilidade de competicdo, em especial: Il -
contratacdo dos  seguintes  servicos  técnicos
especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgacé&o:

e) patrocinio ou defesa de causas Judiciais ou
administrativas; (...)

§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste
artigo, considera-se de notoria especializagdo o
profissional ou a empresa cujo conceito no campo de
Sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncia, publicacgdes,
organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado aplena satisfagdo do
objeto do contrato.
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3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA OBJETO

3.1. A solugéo como um todo devera dispor & contratante o seguinte:

3.1.1. Contratagdo de sociedade empresarial para prestacao de servigos técnicos especializados
de assessoria juridica e consultoria;

3.1.2. Instituicdo de procedimentos e rotinas administrativas, utilizando-se de ferramentas e
metodologia juridicamente adequadas aos suportes existentes e a serem adquiridos para o
contingenciamento e otimizag&o das atividades dos servidores.

3.1.3. Apoio a procuradoria juridica do municipio, dando suporte para a consecugdo de pecas
judiciais, pareceres e medidas que envolvam os interesses da instituicdo em processos
principais, acessorios, preventivos ou incidentes, a excecdo de acompanhamentos de
recursos interpostos para tribunais superiores.

3.1.4. Treinamento, instituigdo, reestruturacéo e apoio as atividades desenvolvidas pela Comissao
de Licitagdo, Pregoeiro, Controle Interno, Avaliagéo de Desempenho e Disciplinar.

3.1.5. Treinamento de servidores para habilita-los a proceder a correta constituicdo de créditos
tributarios, insercdo dos créditos devidamente langados em divida ativa, permitindo a
procuradoria juridica maior eficacia nas execugdes fiscais.

3.1.6. Participagéo em grupo multidisciplinar para avaliar a realidade sistémica do municipio e
propor ajustes.

3.1.7. Apoio técnico para o crescimento institucional através do desenvolvimento de medidas
juridicas alinhadas as diretrizes administrativas adotadas para a eficiéncia da gestdo da
instituic&o, aprimorando modelos que proporcionem uma ruptura com o sistema de gestao

adotado.
3.1.8. Comparecer presencialmente no municipio.
3.1.9. Aconselhamentos verbais, pessoalmente ou por meios de comunicagdo a distancia, aos

agentes publicos autorizados pelo municipio, de 08:00 h as 11:00 h e de 13:00 h as 18-00
h, de segunda a sexta-feira em dias Uteis.:

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,

devem ser atendidos os requisitos constantes no Guia Nacional de Contratacées Sustentaveis.
Subcontratagiao

4.2. N&o sera admitida a subcontratag&o do objeto contratual.

Garantia da contratagio

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, visto se tratar de contratagéo por inexigibilidade de licitagdo de servico nao continuado,
com previsdo de execugdo de servigo de capacitacdo, na modalidade presencial, em que o pagamento
ocorrera somente com a efetiva prestagédo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1 O prazo de execugéo dos servigos sera de 12 (dose) meses.
Local da prestacao dos servigos

5.2. O servigo devera ser prestado na sede da Prefeitura Municipal de Dona Euzébia, a Avenida
Antonio Esteves Ribeiro, 340, nesta cidade Dona Euzébia-MG.
i (
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6. SERVICOS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.1. Para a perfeita execucdo dos servigos, o Contratado devera se apresentar ao Chefe do
Setor Executivo Municipal periodicamente, atendendo & todas as exigencias do objeto supra descritos.

7. ROTINA DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL.

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput)

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspens&o do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°)

7.3 Aexecugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput)

74 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execug&o do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput)

7.5 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e néo podera onerar o objeto do contrato
(Lein®14.133/2021, art. 121, §1°)

7.6 As comunicagdes entre o drg&o ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admistrando-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para
esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.7 O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°)

7.8  Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e &
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), no ato da entraga das notas fiscais para realizagdo dos pagamentos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade
de licitag&o, com fundamento na Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, que regulamenta o artigo 37, inciso
XXI, da Constituicdo Federal, e institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da
outras providéncias.

9.2. O objeto em questdo sera contratado com fundamento no art. 74 da referida Lei* Il -
contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notéria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de
publicidade e divulgaco: (...) e) treinamento e aperfeicoamento de pessoal:”

9.3. Previamente & celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (Consulta de Sancdes | Portal da Transparéncia do Governo Federal
(portaldatransparencia.gov.br): e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unigo
(Consulta de Sang¢Ges | Portal da Transparéncia do Governo Federal (portaldatransparencia.gov.br)

’




Prefeitura Municipal de Dona Euzébia
Pago Municipal Prefeito Francisco de Assis Ribeiro

CEP: 36784000 - Estado de Minas Gerais

9.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.5, Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.7. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgéo.

9.8. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.9. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentacéo atualizada.

9.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagéo com indicagio de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.11. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial. exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.12. Seré&o aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuigoes.

9.13. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagéo:

9.14. Habilitagao Juridica:

9.14.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada

como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato consecutivo, estatuto ou
contratosocial no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores:

9.14.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidagéo respectiva.

9.15. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

9.15.1. prova de inscri¢éo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ):

9.15.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certid@o expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uni&o (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.15.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS)

9.15.4. declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e n&o emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos. na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituiczo;

9.15.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
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apresentagdo de certid&do negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943,

9.15.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.15.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢8o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.15.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre:

9.15.8. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados
ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de certiddo ou declaragdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislagéo de regéncia.

9. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correréo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal.

10.1.1. A contratag&o sera atendida pela seguinte dotagéo:

N°02.02.01.04.122.019.2.006 — Desenvolvimento dos Servigos da Administragao e Financas
N° 3.3.90.35 — Servigo de Consultoria

Dona Euzébia/MG, 06 de janeiro de 2025.
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Pamela Pereira Soares Pémela Pereira Soares
Secretario de Administragdo e Financas SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO,

FINANGAS, INDUSTRIA E
COMERCIO




