PREFEITURA MUNICIPAL DE FERVEDOURO

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 26.139.790/0001-84

DECRETO 1.478/2024 DE 01 DE FEVEREIRO DE 2024

Dispoe sobre a governanca das contratacoes
publicas no ambito da Administracdo Direta
e Indireta do Municipio de Fervedouro/MG.

O Prefeito Municipal de Fervedouro/MG, Dr. Carlos Corindon de Aratjo, considerando o
previsto no inciso VIL e § 1° do art. 12 da Lei Federal 14.133/2021, que visa a formalizacdo
de demandas dos préprios 6rgdos publicos municipal, com a participagdo de todas as
unidades, no planejamento de contratacdes futuras;

DECRETA:

Art. 1°. Este Decreto regulamenta a GOVERNANCA das contrata¢des publicas no ambito da
Administracao Direta e Indireta do Municipio de Fervedouro-MG.

§ 1° - A administracio dos o6rgdos e entidades do Poder Executivo Municipal deve
implementar e manter mecanismos e instrumentos de governanga para as contratacdes
publicas em consonancia com o disposto neste Decreto.

§ 2° O planejamento, previsto no predmbulo deste Decreto, consiste em instrumento realizado
individualmente pelas Secretarias Municipais responsaveis pela execucdo de seus respectivos
Orcamentos no ambito do Municipio, a fim de orientar a elaboracdo da Lei Orcamentaria
Anual.

§ 3° O cumprimento dos prazos legais relativos a implementacdo do disposto neste Decreto é
de responsabilidade exclusiva dos Gestores das Pastas da administracdo publica municipal
direta e indireta.

Art. 2° Na aplicacdo deste Decreto serdo observados os principios gerais de direito, em
especial os dispostos no artigo 37 da Constitui¢cdo Federal de 1988, principios administrativos
e os principios da licitacdo na forma do artigo 22 da Lei 14.133/21.

Art. 3° Para fins deste Decreto considera-se:

I - Plano de Contratacdes Anual - PCA: instrumento de governanca, elaborado anualmente
pelos 6rgdos e entidades, ¢ de responsabilidade do gestor de cada pasta, que responde
solidariamente aos 6rgdos de controle externo pelas informagdes que ali constar, devendo
conter todas as contratagdes que se pretende realizar ou prorrogar no exercicio subsequente,
com o objetivo de racionalizar as contratacdes sob sua competéncia, garantir o alinhamento
com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboracdo da respectiva lei orcamentaria;

IT - Planejamento Orcamentario Detalhado - POD: detalhamento da despesa em nivel de
desagregacdo suficiente para identificacao do objeto necessdrio para viabilizacdo da atividade,
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iniciativa ou projeto, a ser realizado pelos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Direta, Autdrquica e Fundacional do Poder Executivo Municipal;

III - Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD: é o documento que dd inicio ao
processo de aquisi¢ao de produtos ou servicos e que informard dados ao PCA;

IV - A Administracao Municipal: integrada pelos dirigentes dos 6rgdos ou entidades da
Administracdo Direta e Indireta do Municipio, assim compreendidos os Secretarios
Municipais e os Presidentes e Diretor das entidades da Administracdo Indireta.

Art. 4° A elaboracdo dos Planos de Contratacdes Anual (PCA) ocorrerd concomitantemente a
elaboracdao do POD do mesmo exercicio, de modo a garantir a adequacdo dos valores das
contratagdes aos valores previstos para o Or¢camento do mesmo exercicio.

§ 1° O documento de formaliza¢do de demanda serd encaminhado ao setor responsavel pelas
compras publicas e para técnico competente para fins de andlise, complementacdo de
informacdes, compilagdo de demandas e padronizacdo, a fim de evitar o fracionamento de
despesas, garantindo o alinhamento do planejamento estratégico.

§ 2° Os Documentos de Formalizacio de Demanda elaborados pelas éreas técnicas
demandantes de contratagdes deverdo ser utilizados como subsidio para a elaboracdo do PCA,
devendo ser concluido até 31 de marco de cada ano.

§ 3° A andlise das informag¢des do PCA/POD serd realizada pela comissdo indicada pelo
gestor que serd responsavel pelo levantamento e langcamento das informagdes no sistema
informatizado disponibilizado para tal fim, no prazo a ser definido através de Ordem de
Servi¢o, quando do inicio das atividades de elaboracdo do Plano Plurianual e Or¢camento
Anual.

§ 4° A responsabilidade pela elaboragdao final do PCA cabe a Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos para a Administracao Direta e para os demais 6rgdos da
Administragdo Indireta serd designada Comissao a critério do gestor, que apresentard o texto
final do PCA para sua aprovacao.

§ 5° A versao final do Plano de Contratacdes Anuais - PCA de cada Secretaria ou 6rgio da
Administracdo Indireta deve ser previamente aprovado pelo titular da Pasta e posteriormente
encaminhado ao Chefe do Poder Executivo, para a providéncia do § 6 deste artigo.

§ 6° O PCA deve ser aprovado pelo Chefe do Poder Executivo Municipal e publicado até 31
de maio de cada ano.

Art. 5° As despesas constantes do PCA do 6rgdo ou entidade deverdo estar agrupadas por
natureza de despesa, de modo a identificar a dotagdo a ser comprometida e permitir a
verificacdo da existéncia de saldo orcamentdrio para seu atendimento.
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Paragrafo tinico. As despesas a que se refere o caput deste artigo correspondem ao montante
total do exercicio, incluindo as novas contratacdes a serem realizadas e as contratagdes ja
ativas e em continuidade, como os casos de entrega parcelada do objeto e alteragdes de valor e
de vigéncia (prorrogagdo) dos contratos em andamento.

Art. 6° Constardo do PCA as contratagdes de materiais, servicos e obras realizadas no ambito
municipal, compreendendo os elementos de despesa a seguir indicados, entre outros:

I - Material de Consumo;

II - Premiag¢des Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Outras;
III - Material, Bem ou Servigo para Distribui¢do Gratuita;

IV — Passagens, Urnas mortudrias e Despesas com Locomocgao;

V - Despesas de Pessoal decorrentes de Contratos de Terceirizagdo;
VI - Servigos de Consultoria;

VII - Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica;

VIII - Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica;

IX - Arrendamento Mercantil;

X - Locagdo de Mao de Obra;

XI - Servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicacio - Pessoa Juridica;
XII - Obras e Instalagdes;

XIII - Equipamento e Material Permanente.

§ 1° Serdo registradas no PCA somente as despesas realizadas nas modalidades "Aplicacao
Direta" e "Aplicagdo Direta Decorrente de Operagio entre Orgdos".

§ 2° Deverdo ser incluidas no PCA todas as contratagdes mencionadas no caput deste artigo,
contemplando aquelas realizadas sob o enquadramento da Lei Federal n°® 8.666/1993, da Lei
n°® 10.520/2002, da Lei Federal n° 14.133/2021 e demais legislacdo correlata.

Art. 7° O lancamento das despesas no PCA serd detalhado, considerando a classe e/ou grupo
dos objetos a serem contratados, conforme a classificacdo dos sistemas de catalogacdo de
material, de servigos ou de obras a ser utilizado.

Paragrafo unico. Fica facultado, previamente a elaboragdo do PCA, organizar uma relagio
detalhando as contrata¢des previstas em nivel de item de material ou de servigo, de modo que
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o somatoério dos valores dos Itens por Classe permita o adequado dimensionamento de suas
despesas, evitando que constem no PCA despesas cujos valores estejam incompativeis com os
limites das dotacdes or¢amentdarias.

Art. 8° Depois de concluidas as etapas de langcamento das despesas, de andlise e conclusdo
dos dados, serd encaminhado ao Setor Contdbil e Secretaria da Administragdo o arquivo
eletronico contendo as informacodes referentes ao PCA, segregadas por unidade or¢amentdria,
para publicagdo, Portal da Transparéncia do Municipio e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP, encerrando a etapa de elaboragdo do PCA do exercicio.

Art. 9° Cada 6rgdo ou departamento deverd promover a atualizacdo do PCA sempre que
houver modificagdo orcamentaria que impacte o planejamento das contratagdes cujos objetos
sejam os previstos neste decreto, em especial quando da liberacdo inicial do Orcamento do
exercicio, observando os eventuais contingenciamentos das dotagdes.

Paragrafo tnico. A inclusio de novas despesas no PCA serd possivel mediante compensagio
or¢amentdria por meio de reducdo de despesas de contratacdo no valor equivalente, ou em
caso de suplementacdo do or¢camento, de modo a garantir o equilibrio entre as despesas
previstas e as dotacdes disponiveis.

Art. 10. A atualizacdo do PCA poderd ser solicitada por meio de oficio assinado pela
autoridade competente e dirigido a Secretaria Municipal de Administragdo, contendo
justificativa da necessidade de modificagdo e acompanhado da nova versdo completa da
planilha do PCA a ser atualizada no Portal de Transparéncia.

§ 1° O oficio mencionado no caput deste artigo deverd conter declaracao de que as despesas
atualizadas do PCA estdo compativeis com a dotacdo orcamentdria total disponivel para a
Secretaria ou entidade da Administracdo Indireta.

§ 2° Todas as solicitagdes de atualizacdo do PCA, referentes ao mesmo exercicio, deverdo ser
incluidas em um tdnico processo eletronico e constar no campo Especificacdo e abertura do
processo: “Atualizagdo do PCA — contendo o Exercicio financeiro e sigla do 6rgao”.

Art. 11. Anualmente devera ser publicada Ordem de Servi¢o com cronograma de elaboragao
do PCA, prevendo prazo para cada etapa e sua conclusdo até a data de 31 de maio de cada
exercicio, a qual deverd prever os prazos para:

I - levantamento das demandas existentes;

II - preenchimento dos Documentos de Formalizacdo de Demanda - DFD para cada
contratacdo prevista referente ao exercicio;
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III - revisdo e alinhamento orcamentario pela Secretaria Municipal de Administragdo do PCA
de cada 6rgao;

IV - revisdes e replanejamento de acordo com projeto da LOA;

V - avaliagdo final da Secretaria Municipal da Fazenda, Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos, Procuradoria Geral do Municipio e Controladoria Geral
do Municipio;

VI - aprovacao pela Prefeita Municipal;
VII - publicacdo.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Fervedouro/MG, 01 de fevereiro de 2024.

DR. CARLOS CORINDON DE ARAUJO
PREFEITO MUNICIPAL
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