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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 059/2024
DISPENSA ELETRONICA N° 011/2024

1-DO OBJETO
1.1- Constitui objeto deste termo a contratacdo de empresa especializada na realizacdo de Concurso
Pablico, incluindo planejamento, preparacdo, elaboracdo, confeccdo de editais e provas, correcéo,
andlise e julgamento de recursos e processamento de resultados de todo processo, para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Educa¢do, Administracdo e Saude, conforme especificacdes
e quantitativos que compdem o item 2.1 deste Termo de Referéncia.

ITEM

ESPECIFICACAO
SERVICOS

UN
ESPECIALIZADOS -

Contratacdo de empresa especializada na
realizacdo de Concurso Publico, incluindo

1 preparacao,
editais

elaboracao,

provas, correcao,

confeccdo de
analise e

julgamento de recursos e processamento

de resultados de todo processo

2— ESPECIFICAGOES TECNICAS
2.1- A CONTRATADA devera prestar servicos de realizacdo de concurso publico de acordo com a
tabela abaixo, deste Termo de Referéncia, conforme as seguintes funcoes:

SERV

QUANT. VALORTOTAL

01

68.500,00

FUNCOES REQUISITOS TIPO DE PROVA | VENCIMENTO | QUANTIDADE | CARGA
DE VAGAS HORARIA

Professor Ensino | Nivel Superior Especifico de | Objetiva 3.439,46 38 30 H/S

Fundamental anos | Licenciatura Plena em Pedagogia | Titulo

iniciais e/ou Normal Superior

Professor Nivel Superior Especifico de | Objetiva 3.439,46 02 30H/S

Educagdo Fisica | Licenciatura Plena em Educacdo | Titulo

Anos Inicias e | Fisica

Educacdo Infantil

Professor de | Nivel Superior Especifico de | Objetiva 3.439,46 02 30H/S

Lingua Inglesa | Licenciatura Plena em Letras Titulo

Anos Iniciais e

Educacéo Infantil

Supervisor Nivel Superior em Pedagogia com | Objetiva 3.439,46 05 24H/S

Pedagdgico Anos | P6s Graduagdo em Supervisdo | Titulo

Iniciais e | Escolar

Educacdo Infantil

Supervisor de | Nivel Superior Objetiva 1.488,85 01 30H/S

Recursos Titulo

Humanos

Fiscal Sanitario Ensino Médio Objetiva 1.412,00 01 40H/S

Motorista da | Nivel Elementar com Carteira | Objetivae 1.412,00 10 40H/S

Educacdo Categoria D Prética

2.2— Visando a garantia da qualidade e eficacia de servicos prestados na prestagdo de servigos do
objeto é necessario que a contratada tenha no minimo algumas caracteristicas:




PREFEITURA MUNICIPAL DE
FERVEDOURO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Honério Pedrosa Ferraz, n° 25, Centro, Fervedouro/MG, CEP 36.815-000
CNPJ: 26.139.790/0001-84 — Tel.: (32) 3742-1590

www.fervedouro.mg.gov.br | email: compraselicitacoes@fervedouro.mg.gov.br

2.2.1- Comprovar experiéncia na realizacdo de concursos publicos de similar porte e complexidade;
2.2.2- Devera possuir uma equipe profissional especializada e qualificada para a referente prestacao
de servicos;

2.2.3- Deveré dispor de equipamentos modernos, tecnologias de ponta e sistemas avancados para a
gestdo da inscri¢do, elaboracdo de provas, aplicacédo, correcdo e divulgacdo de resultados, garantindo
a integridade e a seguranga dos dados;

2.2.4- Devera ter a capacidade de organizar e coordenar a aplicacdo das provas em mdaltiplos locais,
assegurando que todas as etapas sejam realizadas com pontualidade e organizacéo;

2.2.5- Devera implementar rigorosos protocolos de seguranca para proteger as informacgdes dos
candidatos e garantir a confidencialidade do processo seletivo, evitando fraudes e vazamentos de
informacdes;

2.2.6- As provas devem ser elaboradas por especialistas, revisadas para assegurar clareza e precisao,
e testadas para garantir que avaliem adequadamente as competéncias necessarias para 0s cargos;
2.2.7- Deveréa ter um sistema eficiente para 0 manejo de recursos administrativos e operacionais, além
de oferecer canais de atendimento ao candidato para esclarecer duvidas e receber solicitacoes;

2.2.8- Durante todas as fases do concurso, a empresa deve fornecer suporte técnico e operacional
continuo, garantindo a resolucdo rapida de qualquer problema que possa surgir;

2.2.9- Deverd cumprir os prazos estabelecidos em todas as etapas do processo seletivo, desde a
publicacdo do edital até a homologacao dos resultados finais;

2.2.10- Devera fornecer relatérios detalhados sobre todas as etapas do concurso, garantindo total
transparéncia e possibilitando a auditoria do processo seletivo.

2.3— Visto que se trata de servico ndo continuado e ndo ha no quadro funcional para disponibilidade
na execucdo prépria do objeto, prospectou-se no mercado o custo de execucdo da contratacdo
pretendida.

3- FUNDAMENTAGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1- A contratacdo de uma empresa especializada na prestacdo de servicos para a realizacdo de
concursos publicos para as Secretarias de Educacdo, Administracdo e Salde da Prefeitura Municipal
de Fervedouro é essencial para garantir um processo seletivo justo, transparente e eficiente. Empresas
especializadas possuem expertise técnica, metodoldgica e logistica para conduzir todas as etapas do
concurso, desde a elaboracdo e aplicacdo das provas até a corre¢do e divulgacdo dos resultados. 1sso
assegura que a selecdo dos candidatos seja baseada em critérios rigorosos e imparciais, minimizando
riscos de fraudes e erros, e contribuindo para a contratacdo de profissionais qualificados que atenderédo
adequadamente as demandas da administracdo publica e ao bem-estar da populacgéo local.

3.2- Atualmente o provimento de cargos efetivos ndo é possivel, tendo em vista que o Gltimo concurso
publico para preenchimento de vagas e formacdo de cadastro de reserva de cargos de provimento
efetivo de nivel elementar, médio e superior, foi feito em 2006 (nivel elementar, médio e superior e
0 concurso de professores foi feito em 2016, mas apenas para suprir as vagas da educacéo infantil.
3.3- Em 2022, com a municipalizacdo do Ensino Fundamental Anos Iniciais, houve um aumento
significativo no namero de alunos e com isto ficamos sem professores efetivos para reger estas
turmas, e desde entdo, todos os anos ha a necessidade da realizagdo de um processo seletivo
simplificado o que tem causado muitos problemas. Além disto, tivemos algumas aposentadorias de
servidores, havendo a diminuigdo no quadro de funcionérios efetivos, na pasta da educacao.
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3.4- Portanto, para assegurar a observancia dos principios constitucionais e legais aplicaveis a
Administracdo Publica, em conformidade ao disposto no art. 37, inciso Il da Constituicdo Federal se
faz mister a realizacdo do concurso publico municipal.

3.5- Garantir a eficiéncia e eficacia na execucao do concurso publico, como instrumento promotor de
acessibilidade aos cargos publicos, tendo a celeridade, a economicidade e a transparéncia como
principios norteadores.

4- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1- A solucdo proposta € a contratacdo da empresa especializada para a realizacdo de Concurso
Publico, visando suprir a demanda de profissionais municipais, para a prestacdo dos servicos sob
responsabilidade da municipalidade, ofertando uma solucéo abrangente e eficiente para garantir um
processo seletivo justo e transparente.

4.2- A empresa contratada devera assumir a responsabilidade desde o planejamento inicial até a
homologacdo dos resultados, assegurando que todas as etapas sejam conduzidas com a maxima
precisdo e profissionalismo, incluindo a elaboracéo do edital, gestdo das inscri¢Bes, preparacéo e
aplicacéo das provas, correcdo e analise dos resultados, bem como a administracdo dos recursos e a
divulgacéo final. Ao delegar essas tarefas complexas a especialistas, a Prefeitura de Fervedouro pode
concentrar seus esforgos em outras atividades essenciais, sabendo que o processo de selecdo esta em
boas mé&os.

4.3- Além disso, a contratacdo de uma empresa especializada garante que as provas sejam elaboradas
de maneira técnica e pedagdgica adequada, e que toda a logistica de aplicacdo seja rigorosamente
planejada para evitar qualquer forma de fraude ou irregularidade. A seguranca da informagdo é tratada
como prioridade, protegendo os dados dos candidatos em todas as etapas do processo.

4.4- A transparéncia é outro ponto forte dessa solugdo, com a divulgacgdo clara dos resultados e a
possibilidade de recursos, assegurando que todos os candidatos tenham igualdade de oportunidades.
No final, a selegdo dos melhores profissionais contribui diretamente para a melhoria da qualidade dos
servigos prestados a populacdo de Fervedouro, promovendo a eficiéncia administrativa e o bem-estar
social.

4.5- Vale ressaltar que tal demanda foi prospectada por meio de consulta a todas as secretarias
municipais, que informaram o seu déficit de funcionarios. A contratada ficard obrigada a realizar a
prestacdo dos servicos conforme definido na contratacdo, bem como prestar o suporte necessario apos
a realizacdo e homologacdo final do Concurso Publico, para demandas de qualquer natureza que
sejam apresentadas perante 0 municipio, sobre o concurso.

4.6- Consoante apontado no objeto acima descrito, o beneficio precipuo com a realizacéo do certame
publico cinge-se a garantia da transparéncia, eficiéncia e eficdcia como instrumento promotor de
acessibilidade aos cargos publicos de provimento efetivo.

4.7- Esta medida ndo apenas atende as necessidades imediatas das Secretarias de Educacéo,
Administracdo e Saude, mas também demonstra nosso compromisso em cumprir a Constituicdo
Federal de 1988, que diz que todo investimento em cargos publicos deveréa ser efetivado através de
Exame em Concurso Publico.

5- REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

5.1- A contratacdo de uma empresa para a realizacdo de um concurso publico municipal podera ter
diversos impactos ambientais, principalmente relacionados ao consumo de recursos naturais e a



PREFEITURA MUNICIPAL DE
FERVEDOURO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Honério Pedrosa Ferraz, n° 25, Centro, Fervedouro/MG, CEP 36.815-000
CNPJ: 26.139.790/0001-84 — Tel.: (32) 3742-1590

www.fervedouro.mg.gov.br | email: compraselicitacoes@fervedouro.mg.gov.br

geracdo de residuos. A producdo e a distribuicdo de materiais impressos, como formularios de
inscricdo e provas, consomem grandes quantidades de papel, resultando em desmatamento e uso
intensivo de agua e energia. Além disso, o transporte de candidatos e organizadores para os locais de
prova aumentara as emissdes de gases de efeito estufa, contribuindo para a polui¢do atmosférica e as
mudangcas climaticas.

5.2- Para mitigar esses impactos, a Prefeitura de Fervedouro podera adotar varias medidas ambientais.
Uma abordagem eficaz é a digitalizacdo de processos, como: as inscri¢cbes deverdo ser realizadas
online, através da utilizacdo de plataformas eletrénicas para a realizacdo de provas, reduzindo
significativamente o consumo de papel. Além disso, devera ser realizada a escolha de materiais
reciclados e reciclaveis para os documentos que precisarem ser impressos, minimizando o impacto
sobre os recursos naturais. Deverd implementar sistemas de logistica verde, promovendo o uso de
transporte publico ou compartilhado entre candidatos e colaboradores, também ajudara a diminuir as
emissdes de carbono associadas ao deslocamento.

5.3- Outra medida importante é a gestdo adequada dos residuos gerados durante o concurso. A
Prefeitura de Fervedouro devera garantir que todos os materiais sejam corretamente separados e
destinados a reciclagem, evitando a contaminagdo ambiental. Campanhas de conscientiza¢do sobre
praticas sustentaveis entre candidatos e organizadores poderdo promover comportamentos
responsaveis, como a reducdo do uso de plasticos descartaveis e o cuidado com o descarte correto de
lixo. Ao adotar essas medidas mitigadoras, a Prefeitura de Fervedouro podera realizar o concurso
publico de forma mais sustentavel, minimizando os impactos ambientais e contribuindo para a
preservacdo do meio ambiente.

Subcontratacao

5.4- Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

5.5— Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133 de 2021
pelas razdes constantes neste Termo de Referéncia.

6- DA EXECUCAO DO SERVICO

6.1- A contratada devera realizar reunido inicial com a Comissdo do Concurso, no prazo maximo de
10 (dez) dias corridos, contados da data de publicacdo do contrato no site da Prefeitura Municipal de
Fervedouro, oportunidade em que serdo apresentadas as regras que disciplinardo o concurso, bem
como todos os instrumentos normativos, conteddos, regras de inscri¢do, isencdo e demais
informacdes que deverao ser usadas para compor o Edital e documento de planejamento.

6.2- A contratada devera apresentar, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data da
realizacdo da reunido inicial, a minuta do edital do concurso, a qual serd submetida a apreciacdo da
Comissao do Concurso, assim como o descritivo do planejamento de sua realizagéo, a ser definido
conforme normas regulamentadoras pertinentes, discriminando todos os prazos em que as etapas do
concurso deverdo ser executadas e demais aspectos necessarios, ndo podendo ultrapassar o limite de
60 (sessenta) dias. ApoOs a realizacdo de eventuais ajustes, a Comissdo avaliara a nova versao para
que seja viabilizado o comeco do periodo de inscri¢do, dando inicio ao processo do concurso.

6.3- O conteldo programatico sera oportunamente elaborado pela contratada, o qual devera ser
aprovado pela Comissao Organizadora.

6.4- A seguranca do evento, bem como o sigilo necessario nas fases de preparagdo, serdo de
responsabilidade da contratada.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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6.5- As condicdes gerais de prestacao dos servicos sdo validas e aplicaveis logo apds a assinatura do
CONTRATO.

6.6 A CONTRATADA devera cumprir todas as obrigacdes constantes no Aviso de Contratacéo
Direta, seus anexos e sua proposta, assumindo de forma exclusiva seus riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

6.7— Os servigos serdo prestados em perfeita obediéncia as normas e especificacdes fixadas pelo
Municipio, de acordo com a legislagéo vigente.

6.8— A Contratada devera elaborar e disponibilizar em seu endereco eletrénico o Edital do concurso
e respectivo boleto para pagamento bancario por meio de cddigo de barras, bem como ficha de
inscricao.

6.8.1- As inscri¢Bes para o concurso publico deverdo ser abertas pelo periodo de 30 (trinta) dias e
serdo realizadas exclusivamente por meio da internet, no endereco eletronico da contratada,
disponivel 24 (vinte) horas ininterruptamente, durante todo periodo de inscri¢do, cujo pagamento sera
feito via boleto bancério emitido no ato da inscricéo.

6.8.2- Os valores da taxa de inscri¢do serdo oportunamente definidos pela Contratante. Os valores
advindos das inscricbes do Concurso Publico deverdo ser recolhidos em conta do Municipio de
Fervedouro e as condicBes de pagamento a Contratada serdo definidas em comum acordo, sendo
definidas no encontro entre ambas as partes.

6.8.3- A estimativa de inscritos para este concurso foi estabelecida com base nos Concursos Publicos
anteriores do Municipio. Desta forma estima-se que este concurso atraia 500 (quinhentos) inscritos,
distribuidos entre os cargos pretendidos.

6.9- A execucdo dos servicos deverdo garantir a solugdo das solicitacdes dentro dos limites do nivel
de qualidade, conforme especificados neste Termo de Referéncia;

6.10- A CONTRATADA devera cumprir todas as obrigacdes constantes no Aviso de Contratacdo
Direta, seus anexos e sua proposta, assumindo de forma exclusiva seus riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugéo do servico;

6.11- A CONTRATADA ndo poderé transferir a responsabilidade pelo mesmo demandado para outra
empresa ou instituicdo de qualquer natureza;

6.12- A execucdo do servico devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal do Contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput), neste caso, o responsavel pela demanda.

7- DO PRAZO DE ENTREGA E LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1- Os locais de aplicacdo das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que possuam
infraestrutura adequada para permitir a boa acomodagcéo fisica dos candidatos, facilidade de acesso,
inclusive para candidatos com deficiéncia e sinaliza¢do para orientar a movimentagdo dos candidatos
no dia das provas;

7.2— Os locais indicados para aplicacdo das provas devem ser, antes de confirmados juntos aos
candidatos, submetidos a Comissdao do Concurso, com endereco completo de cada local, para
avaliagdo quanto ao aspecto de localizacéo e acesso.

7.3— Todos os locais deverdo dispor de banheiros femininos e masculinos, inclusive adaptados para
atender as pessoas com deficiéncia, bebedouros coletivos, iluminagéo e ventilacdo adequada.

7.4— A CONTRATANTE deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestacdo dos servigos e
da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por
meio de um representante especialmente designado com experiéncia necessdria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servicos contratados;
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7.5 — A CONTRATADA executara suas atividades sob a fiscalizacdo e organizacdo da Secretaria
Municipal de Educacéo, localizada na Avenida Maria Amélia de Souza Pedrosa, 476, 2° andar —
Centro, Fervedouro/MG.

8- JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

8.1- O objeto do presente Termo de Referéncia, elaborado pela Secretaria Municipal de Educacéo da
Prefeitura de Fervedouro/MG é a escolha da melhor solucdo para atender a necessidade das
Secretarias Municipais de Saude, Educacdo e Administracdo para suprir mdo de obra especializada
para realizacdo de seus objetivos.

8.2— Portanto, justifica-se face ao interesse publico presente na necessidade de atender este publico
especifico, na contratacdo de uma empresa especializada em realizacdo de concurso publico que
permitira a implementacdo de um servico estruturado e eficiente, que atenda as necessidades
especificas da secretaria solicitante.

8.3- A contratacdo de uma empresa especializada para a realizagdo de concurso publico é justificada
pela necessidade de assegurar um processo seletivo eficiente, transparente e isento de irregularidades.
Empresas especializadas possuem a expertise técnica necessaria para conduzir todas as etapas do
concurso com precisdo e profissionalismo, desde a elaboracdo das provas até a divulgacdo dos
resultados, isso garante que a selecéo seja feita de maneira justa, com base em critérios rigorosos, e
que os melhores candidatos sejam escolhidos para ocupar os cargos publicos.

8.4- Além disso, a terceirizacdo desse servico permite a prefeitura focar em suas atividades principais,
enquanto delega a responsabilidade de um processo complexo e sensivel a profissionais capacitados.
Dessa forma, a contratacdo de uma empresa especializada contribui para a melhoria da qualidade dos
servigos publicos, promovendo a eficiéncia administrativa e a satisfacdo da populacéo.

8.5— Todo o processo de realizacdo do concurso publico sera informatizado, desde as inscri¢cdes até
o resultado final;

8.6— A corregdo das provas deverd ser feita por meio de leitura 6tica, com utilizacdo de cartdo de
respostas;

8.7— As provas objetivas, praticas e de titulos estabelecidos no objeto a ser contratado deverao ser
aplicadas por profissionais especializados ou por pessoas capacitadas de responsabilidade da
contratada, obedecendo-se os critérios estabelecidos no Edital do Concurso.

8.8— Contratacdo Direta por meio de Dispensa de Licitacdo para a contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos para a realizacdo de Concurso Publico, incluindo
planejamento, preparacdo, elaboracéo, confeccdo de editais e provas, correcdo, analise e julgamento
de recursos e processamento de resultados de todo processo, pelo periodo de 12 (doze) meses nos
termos do Art. 75, Inciso XV da Lei Federal n°® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n° 1458/2024.
8.9- O critério de aceitabilidade de precos sera o valor global estimado para a contratacao.

8.9.1- Valor global: conforme valor estimado da licitag&o.

9- PESQUISA DE PRECOS E ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1- Foi realizada uma pesquisa com instituicdes que realizam concurso publico conhecidas e com
idoneidade e experiéncia no objeto da contratacdo, porém, destas, apenas o Instituto Consulplan
apresentou uma proposta, vale ressaltar que a Fundacdo Carlos Chagas, o FUNDEP, a VUNESP se
declinaram do convite e as demais ndo se manifestaram. Sendo o valor estimado para esta contratagcao
R$63.000,00 (sessenta e trés mil reais), vale ressaltar que ao realizar a pesquisa de precos na
plataforma da Associacdo Mineira de Municipios contatou-se que o valor proposto pela empresa esta
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dentro do valor praticado no mercado, alem disso a mesma disponibilizou uma Declaracdo de
Razoabilidade de Pregcos em concordancia com o Art. 7°, § 1°, do Decreto Municipal n°1479/2024,
que trata sobre como serd dada a base em valores de contratacdes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por outro meio idéneo, no periodo de até 1 (um) ano anterior
a data da contratacdo pela Administragéo.

10- DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

10.1- A execucdo sera efetuada de acordo com a necessidade do 6rgdo, a partir da assinatura do
instrumento de contrato, conforme o caso, pelo contratado.

10.2— O servigo devera obedecer as exigéncias legais, padroes de qualidade e especificacbes técnicas
exigidas no termo de referéncia. A definicdo clara e a aplicacdo consistente desses critérios sao
essenciais para o sucesso da contratacdo e estdo expostos mais adiante neste Termo de Referéncia.
10.3— A Fiscalizacdo e aceitacdo do servico serd do érgdo responsavel pelos atos de controle e
administracdo do contrato decorrente desta licitacdo, através de servidores da Secretaria Municipal
de Educacdo, Secretaria Municipal de Administracdo e Secretaria Municipal de Salde, homeados
mediante Portaria.

10.4- Quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
0s servicos poderdo ser corrigidos ou refeitos ou substituidos no prazo fixado pelo Fiscal de Contrato,
a custa do Contratado e no caso de ndo serem atendidas as determinac6es deverao ser rejeitados.
10.5- Cabe ao Fiscal Técnico do Contrato e ao Gestor do Contrato avaliar o caso concreto para o fim
de fixar prazo para as correces.

Os requisitos para a contratacdo de uma empresa que realiza concurso publico devem ser
estabelecidos para garantir a qualidade, seguranca e eficiéncia dos servigos prestados, tais como:

11- OBRIGACOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE

11.1- DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATO

11.1.1- ACONTRATANTE obriga-se a:

11.1.1.1- A partir da assinatura do CONTRATO, providenciar as publicacdes oficiais, em especial o
extrato do Edital de Abertura e o Edital de Encerramento do Concurso Pablico, conforme legislacao
vigente;

1.1.2— Fornecer toda legislacdo pertinente ao Concurso Publico;

11.1.1.3— Designar comissé@o para acompanhar e fiscalizar todo o processo de execucéo e realizagéo
do concurso publico;

11.1.1.4- Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigacfes contratuais,
inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da contratada, desde que
devidamente identificados, as dependéncias dos predios utilizados pela Administracdo Publica do
Municipio;

11.1.1.5- Realizar as reunides entre o contratado e a contratante;

11.1.1.6— Arcar com 6nus de eventuais hipoteses legais de isencdo de taxas;

11.1.1.7- Realizar avaliacdo da condicdo de pessoa com deficiéncia, para os candidatos que se
inscreverem para as vagas reservadas;

11.1.1.8— Realizar procedimento de heteroidentificagdo, para os candidatos que se inscreverem para
as vagas reservadas.

12.2- DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

12.2.1- ACONTRATADA obriga-se a:
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12.2.1.1-Anélise, programacdo e processamento de dados do concurso;

12.2.1.2— Fornecer todas as informacGes, analise técnica, juridica e todos os subsidios necessarios
para elaboracdo do Edital, que sera confeccionada pela contratada;

12.2.1.3- Disponibilizar via internet todas as informac@es relativas as etapas do concurso, inclusive,
com provedor para recebimento das inscricdes sem nenhum 6nus adicional;

12.2.1.4— Planejar e elaborar as provas, abordando contetdos programéticos de cada area do
conhecimento previstos no edital, com Banca Examinadora composta por membros com capacitacéo
e experiéncia académica adequadas;

12.2.1.5- Fornecer relatorios/banco de dado (impresso e em formato eletrénico) de acompanhamento
da selegéo externa, os resultados e o cadastro de todos os candidatos aprovados, contendo as seguintes
informacdes: Inscricdo, Nome, Notas em cada uma das provas e Total de pontos e classificacéo;
12.2.1.6— Atender com recursos e assessoria juridica permanente, durante toda realizacdo do
processo, inclusive disponibilizando no dia de aplicacdo da prova assessoria juridica no local com
maior numero de inscritos, com a finalidade de receber eventuais oficiais de justica e dirimir aspectos
juridicos;

12.2.1.7— Disponibilizar, em horario comercial, equipe treinada que receberd os e-mails e
telefonemas, por meio de um sistema 0800 (sem 6nus) para o candidato, que respondera aos
questionamentos em tempo habil e, quando necessario direcionard o candidato para o setor
responsavel, durante todas as etapas do certame.

13- GESTAO DO CONTRATO

13.1- O gestor do contrato devera respeitar todas as normas contidas no Decreto Municipal
n°1.481/2024;

13.2- O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
easnormas da Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial;

13.3- Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila;

13.4- As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim;
13.5- O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato;

13.6- Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o rgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizacdo,
que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

Gestor do Contrato

13.7- O gestor do Contrato sera designado posteriormente pela Secretaria Municipal de Educacéo;
13.8- O gestor do contrato, além de exercer as atribui¢des previstas no Decreto Municipal 1.481/2024,
coordenara a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos
0s registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracao;
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13.9- O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

13.10- O gestor do contrato acompanhara as condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento;

13.11- O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

14- DA FISCALIZACAO

14.1- Fica designado como fiscal do contrato para esta contratacdo, a servidora municipal Maria
Angélica Costa Leite.

14.2- A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), neste caso, o responsavel pela
demanda.

14.3- Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificacdo concreta do objeto,
devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia do objeto respectivo, encaminhar
informacdes ao Gestor do Contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento necessario
com a contratada, dirimir as ddvidas que surgirem no curso da execuc¢do do contrato, etc.

14.4- O Fiscal do Contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14.5- A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de servicos inadequados ou de qualidade inferior ao que consta neste
Termo de Referéncia.

14.6- O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade com as especificacbes do servigco a ser licitado, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do contrato, para sua plena execucdo, essas funcdes serdo realizadas pelo Gestor do
Contrato;

14.7- O CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar, no todo ou em parte, 0 servico entregue, se
em desacordo com este Termo de Referéncia;

14.8- A fiscalizacdo serd exercida no interesse da administracdo e ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e,
na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes;

14.9- Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo do contrato inerentes ao servigo deverao ser prontamente
atendidas pela CONTRATADA;

14.10- Em caso de ndo conformidade do servigo licitado com as exigéncias administrativas, a
CONTRATADA sera notificada, por escrito, sobre as irregularidades apontadas, para que sejam
tomadas as devidas providéncias.

15 - FORMA DE PAGAMENTO
15.1- O pagamento sera efetuado de acordo com o seguinte cronograma:
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60% (sessenta por cento) ap0s 0 encerramento das inscri¢des e a entrega das listas de candidatos;
20% (vinte por cento) ap0s a aplicacdo das provas objetivas;

20% (vinte por cento) apos e entrega dos resultados finais.

15.2- A Nota Fiscal serd emitida apds o recebimento da Ordem de Fornecimento, a mesma devera
constar o nimero da solicitacao.

15.3- Os pagamentos deverdo ser realizados em Conta Corrente informada pelo CONTRATADO.

16- CRITERIOS DE SELE(;AO DOS FORNECEDORES E REQUISITOS DE
CONTRATACAO

16.1 - As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Termo de Referéncia e contemplam.

16.1.1- Documentos de Habilitacao Juridica, Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e ultima alteracdo contratual em vigor da licitante,
devidamente registrado em se tratando de sociedades comerciais e, no caso sociedade por acoes,
acompanhados de documentos de elei¢do de seus administradores;

b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ, que
também servira para fins de comprovacao do enquadramento como Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a divida Ativa
da Uni&o e prova de regularizacéo perante o instituto Nacional de Seguridade Social — INSS,
atraves de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

d) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual,

e) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

f) Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (CRF - FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem 0s
débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, serd aceita a Certiddo
Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT;

h) Alvara de Funcionamento e localizacéo.

17- QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Balanco Patrimonial e demonstracao de resultado dos dois Gltimos exercicios registrados na junta,
ou apresentacdo EFC (Escrituracdo Contabil Fiscal) ja exigivel e apresentavel na forma da lei, que
comprove a boa situacdo econdmico financeira da licitante, vedada a substitui¢do por balancetes ou
balangos provisorios, podendo ser atualizado por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03
(trés) meses da data de apresentagdo da proposta.

b) Para efeitos de comprovacdo da boa situacdo financeira do licitante, serdo avaliadas as
demonstracdes de Liquidez Corrente, Liquidez Geral e indice de Solvéncia Geral, realizando-se
calculo de indices contabeis, adotando-se as seguintes formulas e pontuacdes, em forma de
declaragéo:

b.1) indice de Liquidez Geral (ILG) maior ou igual a 1.00 (um.zero.zero):

ILG = (Ativo Circulante) + (Realizavel a Longo Prazo)
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(Passivo Circulante) + (Exigivel a Longo Prazo)

b.2) indice de Solvéncia Geral (ISG) maior ou igual a 1.00 (um.zero.zero):
ISG = (Ativo Total)
(Passivo Circulante) + (Exigivel a Longo Prazo)

b.3) indice de Liquidez Corrente (ILC) maior ou igual a 1.00 (um.zero.zero):

ILC = (Ativo Circulante)

(Passivo Circulante)

OBSERVACAO: Nos indices acima manter as 2 (duas) casas decimais.

b.4) As formulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de célculos, anexados ao
balango, e devendo constar em declaracdo de emitida e assinada pelo contador da empresa.

c) Certiddo negativa de PEDIDO DE FALENCIA, RECUPERACAO JUDICIAL OU
EXTRAJUDICIAL E DE CONCORDATA, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
em data de emissdo ndo anterior a 90 (noventa) dias da data da abertura do certame, se outro prazo
ndo constar do documento.

18- QUALIFICACAO TECNICA

18.1- Apresentar atestado de capacidade técnica emitida por outro érgdo no qual a Contratada prestou
servigos anteriormente.

18.1.1- Os atestados de capacidade poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

19- INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1- Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021 e Decreto Municipal n°
1.491/2024, o contratado que:

a) Der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) Apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucéo do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

19.2- Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:
I) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);

I1) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b", "c" e
"d" do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

I11) Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando as condutas descritas nas alineas "e",
"f", "g" e "h" do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas "b", ""c" e "d", que justifiquem
a imposic¢do de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n° 14.133, de 2021).

IV) Multa:
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I -Moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, bem como pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagéo ou
reposicdo da garantia, quando exigida, até o limite de 30 (trinta) dias;

a) O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢gdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lei n. 14.133, de 2021.

Il -Compensatdria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao
total do objeto;

19.3- A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacédo
de reparacao integral do dano causado ao(a) Municipio de Fervedouro (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133,
de 2021).

19.4- Todas as san¢Oes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

19.4.1- Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021).

19.4.2- Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo(a) Municipio de Fervedouro ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°
14.133, de 2021).

19.4.3- Previamente ao encaminhamento a cobran¢a judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

19.5- A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

19.6- Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos érgdos de controle.

19.7- Os atos previstos como infragfes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

19.8- A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢6es aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragéo,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, o contraditério, a ampla defesa
e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).
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19.9- O(A) Municipio de Fervedouro/MG devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis)
e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

19.10- As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

19.11- Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac@es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgdo ora contratante.

20 - DO REAJUSTE

20.1 - Os precos registrados poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao
dos precos praticados no mercado ou dos servicos registrados, nas seguintes situacdes:

20.1.1 - Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021,
20.1.2 - Em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposic¢des legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos registrados;
20.2- No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice IPCA para
a contratacéo;

20.3- No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratacéo;

20.4- O reajuste sera formalizado no mesmo instrumento de prorrogacdo da vigéncia do contrato, ou
por apostilamento, caso realizado em outra ocasido;

20.5- Para o reequilibrio sera necessaria a apresentacao dos seguintes comprovantes:

a) Notas Fiscais de compras por parte da CONTRATADA referente ao seu distribuidor, tanto da Nota
Fiscal da época do inicio da Ata de Registro de Precos (ARP), decorrente desta licitacdo, como da
Nota Fiscal atual por ocasido do suposto aumento;

b) Planilha de custos compreendendo o custo do produto e demais componentes (impostos, transporte,
funcionérios, etc.).

20.7 - Sem a apresentacdo destes documentos ndo ha como justificar a quebra do equilibrio
econémico-financeiro quanto ao item licitado;

20.8- A licitante contratada se obrigard a manter, enquanto tramita o pedido de revisao de precos, 0
cumprimento do contrato, sob pena de ser declarado inadimplente, aplicando-se as penalidades
previstas no Aviso de Contratagédo Direta e na legislagéo vigente;

20.9- As propostas apresentadas no momento da licitagcdo tém validade minima de 60 (sessenta) dias,
ndo podendo sofrer reequilibrio de preco durante esse periodo.

21- DA NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

21.1- Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducéo do
preco registrado.
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21.1.1- Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas;

21.1.2- Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de
mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado;

21.1.3 - Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencédo de contratacdo
mais vantajosa.

21.1.4- Na hipétese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicard aos 0rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteracdo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

21.2- Na hipdtese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo
poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, serd facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir 0 compromisso.

21.2.1- Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco
registrado em relacdo as condicdes inicialmente pactuadas;

21.2.2- Na hipotese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco
registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigac6es estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do
item 19, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel;
21.2.3- Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam manter seus prec¢os registrados;

21.2.4- Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos e adotara as medidas cabiveis para a obtencdo da
contratagdo mais vantajosa;

21.2.5- Na hip6tese de comprovacdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 21.2 e no item 21.2.1, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado;
21.2.6- O 6rgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para
que avaliem a necessidade de alteracéo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

22- VIGENCIA
22.1- O contrato tera vigéncia de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, nos
termos do Art. 105 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

23— DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
23.1- As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminadas:
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2.03.01.04.122.0019.2.0011-339039-1500
2.05.01.10.122.0015.2.0032-339039-1500
2.07.01.12.122.0005.2.0052.339039-1500

Fervedouro/MG, 13 de agosto de 2024.

MARIA ANGELICA COSTA LEITE
FISCAL DO CONTRATO

ANDREIA MARTINS MATTA DE PAULA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ETP n°: 02/2024
Servidor/equipe responséavel pela elaboracéo:

Andreia Martins Matta de Paula
Maria Angélica Costa Leite

Agente Publico do setor de licitagdes responsavel pelo acompanhamento da elaboracéo do
ETP:

Ronaldo Silvério Xisto (agente de contratacéo)

BO presente Estudo Técnico Preliminar tem por fim encontrar a melhor solucdo para atender a
necessidade das Secretaria Municipal de Educagao, nos termos a seguir expostos.
l. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

O objeto do presente Estudo Técnico Preliminar, elaborado pela Secretaria Municipal de
Educacao, é a escolha da melhor solucéo para atender a demanda recorrente de provimento de cargos
efetivos visando suprir vacancia de cargos, bem como a expansdo do quadro funcional das unidades
das Secretarias Municipais de Educacdo, Administracdo e Salde.

A contratacdo de uma empresa especializada na prestacdo de servigos para a realizacdo de
concursos publicos para as Secretarias de Educacdo, Administracdo e Saude da Prefeitura Municipal
de Fervedouro é essencial para garantir um processo seletivo justo, transparente e eficiente. Empresas
especializadas possuem expertise técnica, metodoldgica e logistica para conduzir todas as etapas do
concurso, desde a elaboracdo e aplicacéo das provas ateé a corre¢do e divulgacdo dos resultados. Isso
assegurard que a selecdo dos candidatos seja baseada em critérios rigorosos e imparciais,
minimizando riscos de fraudes e erros, e contribuindo para a contratacdo de profissionais qualificados
que atenderdo adequadamente as demandas da administragdo publica e ao bem-estar da populagdo
local.
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Atualmente o provimento de cargos efetivos ndo é possivel, tendo em vista que o ultimo
concurso publico para preenchimento de vagas e formacdo de cadastro de reserva de cargos de
provimento efetivo de nivel elementar, médio e superior, foi feito em 2006 (nivel elementar, médio e
superior e o0 concurso de professores foi feito em 2016, mas apenas para suprir as vagas da educacao
infantil.

Em 2022, com a municipalizacdo do Ensino Fundamental Anos Iniciais, houve um aumento
significativo no namero de alunos e com isto ficamos sem professores efetivos para reger estas
turmas, e desde entdo, todos os anos ha a necessidade da realizagdo de um processo seletivo
simplificado o que tem causado muitos problemas. Além disto, tivemos algumas aposentadorias de
servidores, havendo a diminui¢do no quadro de funcionérios efetivos, na pasta da educacao.

Portanto, para assegurar a observancia dos principios constitucionais e legais aplicaveis a
Administracdo Publica, em conformidade ao disposto no art. 37, inciso Il da Constituicdo Federal se
faz mister a realizacdo do concurso publico municipal.

1. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAQOES ANUAL

O Municipio de Fervedouro/MG, no presente momento, nao possui plano de contratacdo
vigente para o exercicio de 2024, havendo a possibilidade de realizar o PCA para o exercicio seguinte.
Entretanto, ha a previsdo or¢camentaria para a despesa que se propde.

1.  REQUISITOS DA CONTRATACAO

O servigo tem natureza de servico ndo continuo ou contratado por escopo, tendo em vista que
impbem ao contratado o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico, em periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo necessario a conclusédo do
objeto, nos termos do art. 6°, inciso XVII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para a contratacdo de uma empresa especializada na realizacdo de concursos publicos para as
Secretarias de Educacdo, Administracdo e Salde da Prefeitura Municipal de Fervedouro, é
fundamental estabelecer requisitos minimos que assegurem a qualidade e a integridade do processo
seletivo. A empresa devera possuir experiéncia comprovada em concursos similares, demonstrando
capacidade técnica e operacional. E essencial que disponha de uma equipe qualificada, infraestrutura
tecnoldgica e fisica adequadas, além de adotar praticas de transparéncia e ética para garantir a
imparcialidade e justica na selecdo dos candidatos. A seguranca da informacdo deve ser uma
prioridade, com medidas rigorosas para proteger os dados dos candidatos. A empresa também devera
ser capaz de cumprir prazos estabelecidos e fornecer referéncias e avaliagdes positivas de clientes
anteriores, atestando sua competéncia e confiabilidade.

Além disso, a contratada devera realizar o planejamento, organizacdo e execucao do concurso
publico, incluindo a elaboracgdo, impressao e correcdo das provas, assim como, elaboracéo do Edital.
A mesma devera prestar assessoria e assisténcia técnica ao longo do concurso publico, elucidando

possiveis questionamentos que poderdo surgir pela Prefeitura Municipal de Fervedouro.
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A contratada obrigar-se-a4 a realizar a prestagdo dos servicos conforme sera definido na
contratagdo, bem como devera prestar o suporte necessario apos a realizacdo e homologacéo final do
Concurso Publico, para demandas de qualquer natureza que forem apresentadas perante o municipio,
sobre 0 concurso.

Para fins de habilitacdo deverdo ser apresentados, ainda, 0s seguintes documentos:
e Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e Ultima alteracdo contratual em vigor da

licitante, devidamente registrado em se tratando de sociedades comerciais e, no caso sociedade
por acdes, acompanhados de documentos de elei¢do de seus administradores;
e Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ,
que também servira para fins de comprovacdo do enquadramento como Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte;
e Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a divida
Ativa da Unido e prova de regularizacdo perante o instituto Nacional de Seguridade Social —
INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
— RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e
443/2014;
e Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual,
e Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;
e Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (CRF -
FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
Lei;
e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem
0s débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, serd aceita a
Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT;
e Alvaré de localizacédo e funcionamento.

Da Subcontratacéo

N&o ser& admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Da Garantia
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N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133 de
2021 pelas razBes constantes neste Estudo Tecnico Preliminar.

V.

ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO

O quantitativo estimado foi baseado naquele suficiente para a suprir a demanda das Secretarias
Municipais de Educacdo, Administracdo e Saude.

FUNC@ES REQUISITOS TIPO DE | VENCIMENTO | QUANTIDADE | CARGA
PROVA DE VAGAS HORARIA

Professor Nivel Superior | Objetiva | 3.439,46 38 30 H/S
Ensino Especifico  de | Titulo
Fundamental Licenciatura
anos iniciais Plena em

Pedagogia e/ou

Normal Superior
Professor Nivel Superior | Objetiva | 3.439,46 02 30H/S
Educacdo Fisica | Especifico  de | Titulo
Anos Inicias e | Licenciatura
Educacéo Plena em
Infantil Educacdo Fisica
Professor de | Nivel Superior | Objetiva | 3.439,46 02 30H/S
Lingua Inglesa | Especifico  de | Titulo
Anos Iniciais e | Licenciatura
Educacdo Plena em Letras
Infantil
Supervisor Nivel Superior | Objetiva | 3.439,46 05 24H/S
Pedagogico em Pedagogia | Titulo
Anos Iniciais e | com Pds
Educacéo Graduacdo em
Infantil Superviséo

Escolar
Supervisor  de | Nivel Superior | Objetiva | 1.488,85 01 30H/S
Recursos Titulo
Humanos
Fiscal Sanitario | Ensino Médio Objetiva | 1.412,00 01 40H/S
Motorista ~ da | Nivel Elementar | Objetivae | 1.412,00 10 40H/S
Educacdo com Carteira | Pratica

Categoria D

V. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

Visto que trata-se de servigo ndo continuo e ndo ha no quadro funcional disponibilidade para
execucdo propria do objeto em tela, prospectou-se no mercado o custo de execugdo da contratacéo

pretendida.

Foram enviados e-mails para instituicdes especializadas em realizacdo de concursos publicos,
com idoneidade e experiéncia no objeto desta contratacdo: CESGRANRIO, Fundagéo Carlos Chagas,
FUNDEP, IMAM, IBFC, VUNESP, Instituto Consulplan, PSiconcurso, FUMARC. Destas



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

PREFEITURA MUNICIPAL DE
FERVEDOURO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Honério Pedrosa Ferraz, n° 25, Centro, Fervedouro/MG, CEP 36.815-000
CNPJ: 26.139.790/0001-84 — Tel.: (32) 3742-1590

www.fervedouro.mg.gov.br | email: compraselicitacoes@fervedouro.mg.gov.br

instituicdes, a Fundacao Carlos Chagas, a FUNDEP, e a VUNESP agradeceram, mas se declinaram
do convite devido ao volume de projetos atualmente contratados. Apenas o Instituto Consulplan
mandou uma proposta de valor R$63.000,00 (sessenta e trés mil reais), vale ressaltar que ao realizar
a pesquisa de precos na plataforma da Associacdo Mineira de Municipios contatou-se que o valor
proposto pela empresa esta dentro do valor praticado no mercado, além disso a mesma disponibilizou
uma Declaragdo de Razoabilidade de Precos em concordancia com o Art. 7°, 8 1° do Decreto
Municipal n°1479/2024, que trata sobre como sera dada a base em valores de contratacdes de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, por outro meio idéneo, no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data da contratacdo pela Administragéo.

Justificativa: A contratacdo de uma empresa especializada para a realizagdo de concurso
publico ¢ justificada pela necessidade de assegurar um processo seletivo eficiente, transparente e
isento de irregularidades. Empresas especializadas possuem a expertise técnica necessaria para
conduzir todas as etapas do concurso com precisao e profissionalismo, desde a elaboracéo das provas
até a divulgacdo dos resultados, isso garantira que a selecdo seja feita de maneira justa, com base em
critérios rigorosos, e que os melhores candidatos sejam escolhidos para ocupar os cargos publicos.

Além disso, a terceirizacdo desse servico permitira a prefeitura focar em suas atividades
principais, enquanto delega a responsabilidade de um processo complexo e sensivel a profissionais
capacitados. Dessa forma, a contratacdo de uma empresa especializada contribui para a melhoria da
qualidade dos servicos publicos, promovendo a eficiéncia administrativa e a satisfacdo da populacéo.
VI. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucéo proposta € a contratacdo da empresa especializada para a realizacdo de Concurso
Publico, visando suprir a demanda de profissionais municipais, para a prestacdo dos servicos sob
responsabilidade da municipalidade, ofertando uma solucéo abrangente e eficiente para garantir um
processo seletivo justo e transparente.

A empresa contratada assumird a responsabilidade desde o planejamento inicial até a
homologacdo dos resultados, assegurando que todas as etapas sejam conduzidas com a maxima
precisdo e profissionalismo, incluindo a elaboracdo do edital, gestdo das inscri¢fes, preparacéo e
aplicacdo das provas, correcao e analise dos resultados, bem como a administracdo dos recursos e a
divulgacéo final. Ao delegar essas tarefas complexas a especialistas, a Prefeitura de Fervedouro pode
concentrar seus esforcos em outras atividades essenciais, sabendo que o processo de selecdo estad em
boas mé&os.

Além disso, a contratacdo de uma empresa especializada garantird que as provas sejam
elaboradas de maneira técnica e pedagodgica adequada, e que toda a logistica de aplicacdo seja
rigorosamente planejada para evitar qualquer forma de fraude ou irregularidade. A seguranca da
informacdo é tratada como prioridade, protegendo os dados dos candidatos em todas as etapas do
processo.

A transparéncia é outro ponto forte dessa solugdo, com a divulgacéo clara dos resultados e a
possibilidade de recursos, assegurando gque todos os candidatos tenham igualdade de oportunidades.
No final, a selegdo dos melhores profissionais contribui diretamente para a melhoria da qualidade dos
servicos prestados a populacéo de Fervedouro, promovendo a eficiéncia administrativa e o bem-estar
social.

Vale ressaltar que tal demanda foi prospectada por meio de consulta a todas as secretarias
municipais, que informaram o seu déficit de funcionarios. A contratada ficara obrigada a realizar a
prestacdo dos servigos conforme definido na contratagdo, bem como prestar o suporte necessario apos
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a realizacdo e homologacéo final do Concurso Pablico, para demandas de qualquer natureza que
sejam apresentadas perante 0 municipio, sobre o concurso. B _
VII. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Por se tratar de um anico item, opta-se pelo ndo parcelamento do objeto em conformidade
com o 8 3°do art. 40, da Lei n® 14.133, de 2021. Possuindo como critério de adjudicagédo o valor
global em conformidade com o art. 33 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

VIIl. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Os resultados pretendidos com a realizagdo do concurso, cinge-se a garantia da transparéncia,
eficiéncia e eficicia, como instrumento promotor de acessibilidade aos cargos publicos de provimento
efetivo assegurando com isso, consequentemente, 0s principios constitucionais aplicaveis a
Administracdo Publica.

Como o concurso visa recrutar e selecionar candidato que seja qualificado e habilitado para
bem desempenhar suas fungdes e colaborar para o constante aperfeicoamento dos servigos prestados
pela Prefeitura.

Além disso, tem como objetivo principal a selecdo de profissionais altamente qualificados
para atender as necessidades especificas de cada area. Através de um processo seletivo rigoroso,
transparente e eficiente, a empresa contratada assegurara que todas as etapas, desde a elaboracdo do
edital até a divulgacdo dos resultados finais, sejam conduzidas com precisdo técnica e imparcialidade.
Isso ndo apenas garantira que os candidatos escolhidos possuam as competéncias necessarias, mas
também reforcara a confianca da populacdo no sistema de sele¢do, promovendo um ambiente de
integridade e credibilidade.

Os resultados pretendidos com essa contratacdo abrangerao diversos beneficios significativos
para a administracdo publica e a comunidade local. Primeiramente, espera-se uma melhoria na
qualidade dos servicos prestados pelas secretarias, uma vez que profissionais bem selecionados e
capacitados desempenhardo suas fungdes com maior eficiéncia e eficacia. Além disso, um processo
seletivo justo e transparente contribui para a equidade de oportunidades, permitindo que todos 0s
candidatos tenham chances iguais de competir, conforme seus méritos. Em ultima analise, a adogao
dessa préatica promove a satisfacdo e o bem-estar da populacéo, refletindo-se em um governo mais
responsavel e comprometido com o desenvolvimento e a prosperidade de Fervedouro.

IX. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO

PREVIAMENTE A CONTRATACAO

Para garantir uma contratacdo bem-sucedida de empresa para realizagdo de concurso publico
para atender as Secretarias Municipais de Educacdo, Administracdo e Saude de Fervedouro, a
administracdo deve adotar diversas providéncias preliminares. Inicialmente, € essencial realizar um
levantamento detalhado das necessidades de ambas as instituigdes.

Em seguida, a administracdo deve elaborar as documentacfes necessarias para a realizagao do
processo licitatorio que estabelecam claramente os requisitos técnicos, quantitativos e qualitativos
dos produtos a serem adquiridos. Estes documentos devem incluir critérios rigorosos para a qualidade
e seguranca do certame.

A administracdo deve promover reunifes com o0s responsaveis de cada setor para discutir e
ajustar os detalhes do Termo de Referéncia, garantindo que as expectativas e exigéncias de todos 0s
envolvidos sejam atendidas. Essas providéncias nao apenas fortalecem a transparéncia e a eficiéncia
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do processo de contratagdo, mas também assegura que a empresa contratada seja a mais qualificada
possivel. 3
X. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Néo serdo necessarias contratacGes correlatas para esta contratagao.
Xl. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E DAS RESPECTIVAS

MEDIDAS MITIGADORAS QUE PODEM SER ADOTADAS

A contratagdo de uma empresa para a realizagdo de um concurso publico municipal podera
ter diversos impactos ambientais, principalmente relacionados ao consumo de recursos naturais e a
geracdo de residuos. A producdo e a distribuicdo de materiais impressos, como formularios de
inscricdo e provas, consomem grandes quantidades de papel, resultando em desmatamento e uso
intensivo de dgua e energia. Além disso, o transporte de candidatos e organizadores para os locais de
prova aumentara as emissdes de gases de efeito estufa, contribuindo para a poluicdo atmosférica e as
mudancas climaticas.

Para mitigar esses impactos, a Prefeitura de Fervedouro poderd adotar varias medidas
ambientais. Uma abordagem eficaz é a digitalizacdo de processos, como: as inscri¢cfes deverao ser
realizadas online, através da utilizacdo de plataformas eletronicas para a realizacdo de provas,
reduzindo significativamente o consumo de papel. Além disso, devera ser realizada a escolha de
materiais reciclados e reciclaveis para os documentos que precisarem ser impressos, minimizando o
impacto sobre os recursos naturais. Devera implementar sistemas de logistica verde, promovendo o
uso de transporte publico ou compartilhado entre candidatos e colaboradores, também ajudara a
diminuir as emissdes de carbono associadas ao deslocamento.

Outra medida importante é a gestdo adequada dos residuos gerados durante o concurso. A
Prefeitura de Fervedouro devera garantir que todos os materiais sejam corretamente separados e
destinados a reciclagem, evitando a contaminacdo ambiental. Campanhas de conscientiza¢do sobre
praticas sustentaveis entre candidatos e organizadores poderdo promover comportamentos
responsaveis, como a reducdo do uso de plasticos descartaveis e o cuidado com o descarte correto de
lixo. Ao adotar essas medidas mitigadoras, a Prefeitura de Fervedouro podera realizar o concurso
publico de forma mais sustentavel, minimizando os impactos ambientais e contribuindo para a
preservacdo do meio ambiente.

XIl. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO ACERCA DA VIABILIDADE DA

CONTRATACAO

Considerando o exposto, em especial a importancia e urgéncia da demanda, conclui-se pela
viabilidade técnica e econdmica da contratacdo em alcancar a solugédo adequada da referida demanda,
opinando-se pelo prosseguimento do feito.

Fervedouro, 13 de agosto de 2024.

Maria Angélica Costa Leite
Fiscal do Contrato
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Andreia Martins Matta de Paula
Secretaria Municipal de Educacao
Responséavel pela Solicitagédo

ANEXO |
PROPOSTA

DISPENSA ELETRONICO 011/2024 PRC 059/2024

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA REALIZACAO DE
CONCURSO PUBLICO, INCLUINDO  PLANEJAMENTO, PREPARACAO,
ELABORACAO, CONFECCAO DE EDITAIS E PROVAS, CORRECAO, ANALISE E
JULGAMENTO DE RECURSOS E PROCESSAMENTO DE RESULTADOS DE TODO
PROCESSO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO, ADMINISTRACAO E SAUDE.

Valor Total R$

**validade da proposta- 60 dias;
**todas as despesas estdo dentro do preco ofertado;
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**Garantia dos servigos ofertados.

Fervedouro/MG, de de

PLATAFORMA LICITAR

www.licitardigital.com.br e https://ammlicita.org.br

ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO
DISPENSA ELETRONICA N° 011/2024 PRC N° 059/2024
CONTRATON® /20 .
O Municipio de Fervedouro/MG, CNPJ n° 26.139.790/0001-84, doravante denominada CONTRATANTE,
representada neste ato pelo Exm® Prefeito Municipal de Fervedouro Dr. CARLOS CORINDON DE
ARAUJO, brasileiro, médico, residente e domiciliado neste Municipio, portador da C.l. n® M-3.195.964,
expedida pela SSP/MG, CPF n° 497.164.416-49, a seguir denominado CONTRATANTE e o0(a)

empresa/autdbnomo(a) , inscrito(a) no CPF/CNPJ ,
situada na(o) , n° , Bairro , Cidade -, representada
pelo(a) Sr.(a) , CPF n° , a seguir denominado(a) CONTRATADO(A),

resolvem firmar o presente contrato, com fundamento no Processo n° 059/2024 — DISPENSA ELETRONICA
n® 011/2024, em observancia as disposi¢es da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo
aplicavel, aplicando-se a este instrumento suas disposic¢des irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas
clausulas e condicdes seguintes:

1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto do presente instrumento a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO, INCLUINDO PLANEJAMENTO, PREPARACAO,
ELABORACAO, CONFECCAO DE EDITAIS E PROVAS, CORRECAO, ANALISE E
JULGAMENTO DE RECURSOS E PROCESSAMENTO DE RESULTADOS DE TODO PROCESSO,
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO,


http://www.licitardigital.com.br/
https://ammlicita.org.br/
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ADMINISTRACAO E SAUDE, nos termos e condicdes especificadas no Termo de referéncia parte
integrante e inseparavel deste contrato.

1.2 - Objeto da contratacéo:

| Item | Especificagdo | Unid. | Qntd. | VIr. Unit. | VIr. Total |

1.3 - Integram este Contrato, como se nele estivessem transcritos, 0 Termo de referéncia, o estudo técnico
preliminar, quando elaborado, Proposta Comercial apresentada pela CONTRATADA, eventuais anexos dos
documentos supracitados, ambos constantes deste Processo de Licitacéo.

2 - CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 - O contrato tera vigéncia de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, nos termos
do Art. 105 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

3- CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, 1V,
VIl e XVIII)

3.1 - O regime de execucéo contratual, os modelos de gestéo e de execugdo, assim como 0s prazos e condi¢bes
de concluséo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

4 - CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1 - Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5- CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1 - O valor total da contratacéo sera de R$ , conforme quadro acima.

5.2 - No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

5.3 - O valor da contratacdo é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6 - CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1- O pagamento sera efetuado de acordo com o seguinte cronograma:

60% (sessenta por cento) apds o encerramento das inscricdes e a entrega das listas de candidatos;

20% (vinte por cento) apos a aplicacdo das provas objetivas;

20% (vinte por cento) apos e entrega dos resultados finais.

6.2- A Nota Fiscal serd emitida ap6s o recebimento da Ordem de Fornecimento, a mesma devera constar o
namero da solicitacéo.

6.3- Os pagamentos deverao ser realizados em Conta Corrente informada pelo CONTRATADO.

7 - CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE
7.1 - O reajuste e demais condicOes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a
este Contrato.

8 - CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1 - ACONTRATANTE obriga-se a:

8.1.1- A partir da assinatura do CONTRATO, providenciar as publicac6es oficiais, em especial o extrato do
Edital de Abertura e o Edital de Encerramento do Concurso Publico, conforme legislacdo vigente;

8.1.2— Fornecer toda legislacdo pertinente ao Concurso Publico;

8.1.1.3- Designar comissdo para acompanhar e fiscalizar todo o processo de execucao e realizacdo do concurso
publico;
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8.1.1.4— Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigacBGes contratuais, inclusive
permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da contratada, desde que devidamente
identificados, as dependéncias dos prédios utilizados pela Administragdo Publica do Municipio;

8.1.1.5— Realizar as reunides entre o contratado e a contratante;

8.1.1.6— Arcar com 6nus de eventuais hipoteses legais de isencdo de taxas;

8.1.1.7— Realizar avaliagéo da condicao de pessoa com deficiéncia, para os candidatos que se inscreverem para
as vagas reservadas;

8.1.1.8- Realizar procedimento de heteroidentificacdo, para os candidatos que se inscreverem para as
vagas reservadas.

9 - CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1 - - O CONTRATADO obriga-se a:

9.1.1- Anélise, programagcao e processamento de dados do concurso;

9.1.2- Fornecer todas as informagdes, analise técnica, juridica e todos os subsidios necessarios para elaboragéo
do Edital, que sera confeccionada pela contratada;

9.1.3- Disponibilizar via internet todas as informacg0es relativas as etapas do concurso, inclusive, com provedor
para recebimento das inscri¢bes sem nenhum 6nus adicional,

9.1.4- Planejar e elaborar as provas, abordando conteldos programaéticos de cada area do conhecimento
previstos no edital, com Banca Examinadora composta por membros com capacitacéo e experiéncia académica
adequadas;

9.1.5- Fornecer relatorios/banco de dado (impresso e em formato eletrénico) de acompanhamento da selegdo
externa, os resultados e o cadastro de todos os candidatos aprovados, contendo as seguintes informacdes:
Inscricdo, Nome, Notas em cada uma das provas e Total de pontos e classificacao;

9.1.6— Atender com recursos e assessoria juridica permanente, durante toda realizagdo do processo, inclusive
disponibilizando no dia de aplica¢do da prova assessoria juridica no local com maior nimero de inscritos, com
a finalidade de receber eventuais oficiais de justica e dirimir aspectos juridicos;

9.1.7- Disponibilizar, em horério comercial, equipe treinada que recebera os e-mails e telefonemas, por meio
de um sistema 0800 (sem 6nus) para o candidato, que responderd aos questionamentos em tempo habil e,
quando necessario direcionara o candidato para o setor responsavel, durante todas as etapas do certame.

10 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO

10.1 - Eventual regra concernente a garantia de execucédo, encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Termo de Referéncia, parte integrante e inseparavel deste instrumento de contrato.

11 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021 e Decreto Municipal n°
1.491/2024, o contratado que:

a) Der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucdo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucgéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) Apresentar documentacéo falsa ou prestar declaraco falsa durante a execucao do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2 - Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancdes:

1) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);
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I) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b", "c¢" e "d" do
subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §
4° da Lein° 14.133, de 2021);

I11) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
"e", "f", "g" e "h" do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas "b", "c" e "d", que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

IV) Multa:

1 - moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, bem como pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao, suplementacéo ou reposi¢éo da
garantia, quando exigida, até o limite de 30 (trinta) dias;

a) O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp6e o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

2 - compensatoria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucéo total do
objeto;

11.3 - A aplicacdo das sancOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao(a) Municipio de Fervedouro (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133, de 2021).
11.4 - Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
8§79, da Lei n®14.133, de 2021).

11.4.1 - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4.2 - Se amulta aplicada e as indenizac@es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo(a) Municipio de Fervedouro ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4.3 - Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo
enviada pela autoridade competente.

11.5 - A aplicagdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

11.6 - Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientages dos 6rgdos
de controle.

11.7 - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.8 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei
n® 14.133, de 2021).
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11.9 - O(A) Municipio de Fervedouro/MG devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicagdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de
2021).

11.10 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.11 - Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizacbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o contratado possua com 0 mesmo 6rgdo ora contratante.

12 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1 - O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou néo as obrigacfes de ambas as partes contraentes.

12.2 - Na hipétese de servicos continuos, o contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para
o(a) Municipio de Fervedouro/MG, quando esta ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade
ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

12.3 - A extincdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniverséario do contrato, desde que haja a
notificacdo do contratado pelo(a) Municipio de Fervedouro/MG nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses
de antecedéncia desse dia.

12.4. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2
(dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apés 2 (dois) meses da data da comunicacao.
12.5 - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.5.1 - Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.5.2 - A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a rescisao
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.5.2.1 - Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

12.6 - O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.6.1 - Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.6.2 - Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.6.3 - Indenizagdes e multas.

12.7 - A extincdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econdémico-
financeiro, hip6tese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatdrio (art. 131, caput, da
Lei n.° 14.133, de 2021).

13 - CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 - As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria propria, prevista
no orcamento do(a) Municipio de Fervedouro, para o exercicio atual, na classificacdo abaixo:
2.03.01.04.122.0019.2.0011-339039-1500

2.05.01.10.122.0015.2.0032-339039-1500

2.07.01.12.122.0005.2.0052.339039-1500

13.2 - A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, quando se tratar de servigos e fornecimento
continuos sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

14 - CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS
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14.1 - Os casos omissos serdo decididos pelo(a) Municipio de Fervedouro, segundo as disposicdes contidas na
Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢bes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos
contratos.

15 - CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

15.1 - Eventuais altera¢Ges contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021.

15.2 - O contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes de
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servigos
ou nas compras, €, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50%
(cinquenta por cento), nos termos do art. 125 da Lei n° 14.133, de 2021.

15.3 - Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

16 - CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

16.1 - Incumbird ao(a) Municipio de Fervedouro divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 c/c 176, paragrafo Unico da Lei 14.133, de 2021
bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 8%, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art.
7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

17 - CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

17.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Carangola/MG, para dirimir os litigios que decorrerem da execucgao
deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°
14.133/21.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual
teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Fervedouro/MG, __ de de 20

Autoridade Competente

Representante Legal
Razdo Social da Empresa

TESTEMUNHAS:
1)Nome:
CPF:

2) Nome:
CPF:




