PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMARATI DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

ERME A5 CNPJ: 17.706.813/0001-02 ) Inscricao Estadual: ISENTO

LEI N° 996/2023

Cria cargos que menciona na estrutura
organizacional do Municipio de Iltamarati de
Minas/MG, e da outras providéncias.

HAMILTON DE MOURA FILHO, Prefeito Municipal de Itamarati de
Minas, Estado de Minas Gerais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e
eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica criado, na estrutura organizacional do Municipio de
ltamarati de Minas/MG os seguintes cargos, mediante provimento efetivo e o
respectivo numero de vagas.

| - Zelador - 03 vagas.

Il - Fiscal de Tributos - 02 vagas.

lll - Fiscal de Posturas e Obras- 01 vaga.
IV - Agente de Endemias - 03 vagas.

Art. 2° - As atribuigdes, carga horaria e remuneragao dos cargos criados
estao dispostas no Anexo | desta Lei.

Art. 3° - As despesas para execucao desta Lei correrdo por conta de
dotacao orgamentaria prépria.

Art. 4° - Ficam extintas 30 (trinta) vagas relativas ao cargo de Agente
Operacional |, criadas pelas leis 584/2008 e 661/2011, visando nao aumentar
despesas, ficando incélume as demais.

Art. 5° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
as disposi¢cdes em contrario.

Prefeito Municipal
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ANEXO 01

Cargo: Zelador

Forma de Provimento: Efetivo Vagas: 03

Requisitos: Aprovacdo em concurso publico, Ensino Fundamental Incompleto
Vencimento: R$ 1.366,60

Carga Horaria: 40 (quarenta) horas semanais.

Atribuigodes:

| - Supervisionar o trafego e comportamento dos alunos nos corredores da
escola;

Il - Garantir a seguranca dos estudantes durante as trocas de aula e intervalos;
lll - Monitorar e promover a obediéncia as normas de conduta estabelecidas
instituicao;

IV - Auxiliar na organizagédo e execucao de procedimentos de evacuagao
emergéncias;

V - Identificar e relatar comportamentos inadequados ou situagdes de risco a
administracao escolar;

VI - Colaborar com outros funcionarios para manter um ambiente escolar
seguro e acolhedor;

VIl - Orientar os alunos sobre as regras e diretrizes da escola, promovendo
uma convivéncia harmoniosa;

VIl - Realizar rondas regulares nos corredores para garantir a ordem e prevenir
situacdes problematicas;

IX - Colaborar com atividades de prevencgéo ao bullying e intervengao quando
necessario;

X - Participar de treinamentos e atualizacdes para aprimorar suas habilidades e
conhecimentos;

Xl - Manter a limpeza e organizacao de salas de aula, corredores e areas
comuns;

Xll - Realizar a supervisdo e coordenacado da equipe de limpeza, distribuindo
tarefas e garantindo a eficiéncia nas atividades;

Xlll - Zelar pela conservagdo e bom funcionamento de equipamentos e
instalacdes da escola;

Avenida Coronel Araljo Porto, 506 - Centro - CEP: 36788-000 - Itamarati de Minas/MG
@ (32)3452-1212 @Fone/Fax: (32)3452-1234
www.itamaratideminas.mg.gov.br @ E-MAIL: gabinete@itamaratideminas.mg.gov.br



http://www.itamaratideminas.mg.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMARATI DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 17.706.813/0001-02 ° Inscricao Estadual: ISENTO

XIV - Monitorar o estoque de materiais de limpeza e solicitar reposi¢coes
conforme necessario;

XV - Atender e resolver demandas relacionadas a manutencdo predial,
comunicando a administracdo sobre necessidades especificas;

XVI - Colaborar na implementacao de praticas sustentaveis, visando a redugao
de desperdicios e a eficiéncia energética;

XVII - Participar de reunides e treinamentos para aprimorar suas habilidades e
conhecimentos;

XVIII - Garantir a seguranga e o cumprimento das normas de higiene em todas
as areas da escola;

XIX - Colaborar com eventos e atividades escolares, assegurando a limpeza e
ordem durante e apds essas ocasioes;

XX - Manter uma comunicag¢ao eficaz com a comunidade escolar, atendendo
solicitagdes e fornecendo suporte quando necessario;

XXl - Desenvolver demais atividades correlatas previstas na classificagao
brasileira das ocupagdes — CBO.

Cargo: Fiscal de Tributos

Forma de Provimento: Efetivo

Vagas: 02

Requisitos: Aprovacao em concurso publico, Ensino Superior em qualquer
area.

Vencimento: R$ 2.500,00

Carga Horaria: 40 (quarenta) horas semanais.

Atribuicoes:

| - Fiscalizar, langar e constituir créditos tributarios, fazer cobrangas, proceder a
sua revisao de oficio, homologar, aplicar as penalidades previstas na legislagéao
e proceder a revisdo das declaragdes efetuadas pelos sujeitos passivos;

Il - Controlar, executar e aperfeigoar procedimentos de auditoria, diligéncia,
com vistas a verificar o efetivo cumprimento das obrigagbes tributarias dos
sujeitos passivos;
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lll - Supervisionar o compartilhamento de cadastros e informagdes fiscais com
as demais administragcdes tributarias da Unido, dos Estados e outros
Municipios, quando assim definido em lei ou convénio;

IV - Planejar, coordenar, supervisionar e exercer, observada a competéncia
especifica de outros 6rgaos, as atividades de repressdo a sonegagao fiscal,
ocultacao de bens, direitos e valores;

V - Analisar, elaborar e decidir em processos administrativo fiscais, nas
respectivas esferas de competéncia, inclusive os relativos ao reconhecimento
de direito creditério, a solicitagao de retificagdo de declaragdo, a imunidade,
suspensao, exclusio e extincdo de créditos tributarios;

VI - Participar de 6rgaos de julgamento singulares ou colegiados relacionados a
Administracao Tributaria;

VII - Emitir pareceres de carater tributario, inclusive em processos de consulta,
bem como elaborar minutas de atos normativos e manifestar-se sobre projetos
de leis referentes a matéria tributaria;

VIl - Elaborar calculos de exigéncias tributarias e prestar assisténcia aos
orgaos encarregados da representagao judicial do Municipio;

IX - Acompanhar e informar os débitos vencidos e n&o pagos para a inscricao
na Divida Ativa, bem como planejar, coordenar, supervisionar e controlar as
atividades de fiscalizagao, arrecadacdo e de cobranga dos impostos, taxas e
contribuigdes de competéncia municipal;

X - Realizar pesquisas e investigagbes relacionadas as atividades de
inteligéncia fiscal;

Xl - Examinar documentos, livros e registros dos sujeitos passivos sujeitos a
administracao tributaria municipal,;

Xl - Assessorar as autoridades superiores de outras Secretarias Municipais ou
de outros 6rgaos da Administracdo e prestar-lhes assisténcia especializada,
com vista a formulacéo e a adequacéao da politica tributaria ao desenvolvimento
econdmico;

Xlll - Coordenar, participar e implantar projetos, planos ou programas de
interesse da Administracao Tributaria;

XIV - Apresentar estudos e sugestdes para o aperfeicoamento da legislagcao
tributaria municipal e para o aprimoramento ou implantacdo de novas rotinas e
procedimentos;
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XV - Avaliar e especificar sistemas e programas de informatica relativos as
atividades de langcamento, arrecadacédo, cobranca e controle de tributos e
contribuicdes;

XVI - Informar processos e demais expedientes administrativos, bem como
realizar analises de natureza econOmica ou financeira relativas as atividades de
competéncia tributaria do Municipio;

XVII - Exercer as atividades de orientacdo ao contribuinte quanto a
interpretacdo da legislagcdo tributaria e ao exato cumprimento de suas
obrigacgdes fiscais;

XVIII - Atender o contribuinte;

IX - Realizar inspec¢oes, vistorias, levantamentos e avaliagdes.

Cargo: Fiscal de Postura e Obras

Forma de Provimento: Efetivo

Vagas: 01

Requisitos: Aprovacdao em concurso publico, Ensino Médio Completo e
possuir CNH "AB"

Vencimento: R$ 2.500,00

Carga Horaria: 40 (quarenta) horas semanais.

Atribuigcoes:

| - Atividades de orientagao e fiscalizagdo das normas municipais relacionadas
ao Cdbdigo de obras, Cddigo de postura, lei de Zoneamento urbano e demais
leis municipais que compete ao fiscal conforme determinacdo da mesma,;

Il - Aplicar san¢des e penalidades de acordo com as leis e codigos municipais;
lll - Realizar vistorias diarias nas ruas do Municipio;

IV - Atender e verificar denuncias realizadas pelos canais disponibilizados pela
Prefeitura Municipal;

V - Realizar abertura de processos administrativos relacionados a multas,
inscricdo de infratores na divida ativa quando o n&o pagamento de multas,
realizagdo de protestos e outros processos exigidos por lei decorrentes de
fiscalizagao atribuida ao Fiscal de Posturas e Obras;
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VI - Se a atividade de fiscalizagdo envolver vistoria técnica, devera submeter
relatério circunstanciado a avaliagao de profissional habilitado;

VIl - Desenvolver demais atividades correlatas previstas na classificagcao
brasileira das ocupagdes - CBO.

Cargo: Agente de Endemias

Forma de Provimento: Efetivo

Vagas: 03

Requisitos: Aprovagdo em concurso publico, Ensino Médio Completo e
possuir CNH "AB"

Vencimento: R$ 2.640,00

Carga Horaria: 40 (quarenta) horas semanais.

Atribuigcoes:

| - Desenvolver atividades de vigilancia, prevengao e controle de doencgas
endémicas e infectocontagiosas e promogdo da saude, mediante acgdes de
vigilancia de endemias e seus vetores, inclusive, se for o caso, fazendo uso de
substancias quimicas, abrangendo atividades de execucédo de programas de
saude, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e sob
supervisao do gestor de cada ente federado;

Il - Desenvolvimento de acdes educativas e de mobilizacdo da comunidade
relativas a prevencao e ao controle de doencgas e agravos a saude;

lll - Identificacdo de casos suspeitos de doengas e agravos a saude e
encaminhamento, quando indicado, para a unidade de saude de referéncia,
assim como comunicagao do fato a autoridade sanitaria responsavel;

IV - Divulgacdo de informagdes para a comunidade sobre sinais, sintomas,
riscos e agentes transmissores de doengas e sobre medidas de prevencéo
individuais e coletivas;

V - Realizagcdo de agbes de campo para pesquisa entomolégica, malacoldgica
e coleta de reservatorios de doencas;

VI - Cadastramento e atualizagdo da base de imoOveis para planejamento e
definigdo de estratégias de prevencgéao e controle de doengas;
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VIl - Execucéo de agdes de prevencao e controle de doengas, com a utilizagao
de medidas de controle quimico e biolégico, manejo ambiental e outras agdes
de manejo integrado de vetores;

VIl - Execugdo de agbes de campo em projetos que visem a avaliar novas
metodologias de intervengao para prevengao e controle de doengas;

IX - Registro das informacdes referentes as atividades executadas, de acordo
com as normas do SUS;

X - Identificacdo e cadastramento de situagcdes que interfiram no curso das
doencas ou que tenham importancia epidemioldgica relacionada principalmente
aos fatores ambientais;

Xl - Mobilizagdo da comunidade para desenvolver medidas simples de manejo
ambiental e outras formas de intervengdo no ambiente para o controle de
vetores.

- E considerada atividade dos Agentes de Combate as Endemias assistida por
profissional de nivel superior e condicionada a estrutura de vigilancia
epidemioldgica e ambiental e de atencéo basica a participagao:

I - No planejamento, execugdo e avaliagdo das acdes de vacinagdo animal
contra zoonoses de relevancia para a saude publica normatizadas pelo
Ministério da Saude, bem como na notificagdo e na investigagdo de eventos
adversos temporalmente associados a essas vacinacoes;

Il - Na coleta de animais e no recebimento, no acondicionamento, na
conservagao e no transporte de espécimes ou amostras biolégicas de animais,
para seu encaminhamento aos laboratorios responsaveis pela identificagdo ou
diagndstico de zoonoses de relevancia para a saude publica no Municipio;

lll - Na necropsia de animais com diagndstico suspeito de zoonoses de
relevancia para a saude publica, auxiliando na coleta e no encaminhamento de
amostras laboratoriais, ou por meio de outros procedimentos pertinentes;

IV - Na investigacédo diagndstica laboratorial de zoonoses de relevancia para a
saude publica;

V - Na realizagdo do planejamento, desenvolvimento e execugao de agdes de
controle da populacdo de animais, com vistas ao combate a propagacéo de
zoonoses de relevancia para a saude publica, em carater excepcional, e sob
supervisao da coordenagao da area de vigilancia em saude.

VI - Desenvolver demais atividades correlatas previstas na legislagao
pertinente ao cargo e na classificagao brasileira das ocupagdes - CBO.
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