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|

LEI COMPLEMENTAR N° 22 f?DE 30 DE JANEIRO DE 2023.

‘{A!fera a Lei Municipal Complementar n°

14, de 28 de junho de 2022 e d4 outras
g’row’déncias"

A Cémara Municipal de Miradouro, Estado de Minas Gerais, no uso de suas

atribuicbes legais, aprova e eu, Prefeito Tunicipai, sanciono a seguinte Lei:
Art. 1° - Fica revogado na integra, o artigo 70, da LC n° 14/2022.

Art. 2°. O art. 73, passa vigorar q}om a seguinte redacéo, ficando revogado
0 paréagrafo Unico: i

|

“Art. 73. O nidmero de servidt:)res do quadro de pessoal da Camara
Municipal de Miradouro serd a constante dos anexos, observado em
todo o caso o limite de gastos previstos na legisfagéo correlata e a
disponibilidade orgamentéria.”

Art. 3° - Modifica o anexo | da LC n® 14/2022, no item | — grupo de direcso
superior GDS e acrescenta no item 2 — Grupo de Assessoria 0 seguinte cargo e
modalidade: '

OANEXO |

|
|

CARGO DE PROVIMENTO EM COMI?SKO DA CAMARA MUNICIPAL DE MIRADOURO

01 - GRUPO Dq DIREGAO SUPERIOR - GDS

i SiE bolo Modalidade Jornada
Denominacio Cég;go N° de |F“ Esg;:;:;;i;l:de
dos Cargos | Cargos |  de de de Evinid
asse Vﬁnctos Recrutamento | Trabalho Xigiaa
Chefe de ‘ ; p——
Gabinete da DS01 01 CC 01 Amplo ?Eiilff;?‘?: Nivel Superior
Presidéncia |
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Secretario | Dedicaggo | . .
Legislativo DS 01 01 C.!C 01 Amplo Exclusive Nivel Superior
|
Assessor de _
Administracéo, e Dedicacdo :
Tesourariae | DS 02 2 Cc 02 Amplo Exclusiva | Nivel Médio
Pessoal |
|
Total Parcial 05
02 - GRUPO DE ASSESSORIA - GAS
Denominag&o | Cod. | N° de | Simbolo | Modalidade | Jornada | Escolaridade
do cargo de | cargos | devenc | de de
Classe _| recrutamento | Trabalho
Assessor de | AS 01 | 01 CC 01 | Amplo Dedicacéo | Superior em
Planejamento . Exclusiva | Contabilidade
Contabil e |
Orcamento '
Total parcial 02
Total Geral 07

Art. 4° - Fica expressamente revogado o anexo Ili e 1X, da LC n° 14/2022.
!

Art. 5° - Altera o anexo VI, ’%abeta de vencimentos dos cargos em
comiss&o simbolo de vencimento CC 01/e CC 02, que vigoraram com o seguinte

valor:;

;\NEXO Vi

CAMARA MUNICIPAL DE MIRADOURO

TABELA DE VENCIMENTOS

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
|

Simbolo de Vencimento

Vencimento Mensal em R$

CC 01

3.626,80

&5
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CCo2

1.806,53

Art. 6° - Altera a letra A do anjxo X descricdo do cargo, que passara a

vigorar com a seguinte redacao:

ANEXO X
CAMARA MUNICIPAL DE MIRADOURO
DESCRICAO DOS CARGOS
DESCRIGAO SINTETICA E ANALITICA DAS FUNGOES

A - CARGOS COM EXIGENCIA DE ESCOLARIDADE EM NIVEL SUPERIOR

DENOMINACAO DO CARGO: CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA
FORMA DE PROVIMENTO: CARGO COMISSIONADO

| .
GRAU DE INSTRUCAO PARA PROVIMENTO: (NIVEL SUPERIOR)

ATRIBUICOES TIPICAS: Coordenar as atividades administrativas e legislativas do
gabinete, realizando as tarefas pertinentes: Supervisionar ou elaborar projetos,
indicacbes, proposicbes, emendas e  demais atos inerentes ao processo
legislativo; Coordenar o atendimento aos municipes e reivindicagtes da sociedade
em geral, prestando assessoria ao Presidente na organizacao e funcionamento do
gabinete; Assessorar o Presidente em suas relactes politico-administrativas com
a populacéo, 6rgaos e entidades pﬂblica.? e privadas; Assessorar a elaboracéo da
agenda de compromissos e obrigagdes do Presidente: Receber, preparar e
expedir correspondéncias do Presidente; Responsabilizar-se por documentos
oficiais e pelo controle de arquivo do gabinete; Organizar e manter atualizados os
registros e controle pertinentes ao gabinete; Solicitar e controlar os materiais e
demais suprimentos fornecidos ao gabinete; Realizar a pedido do Presidente, o
relatorio de atividades da Camara; Assessorar, cumprir e fazer cumprir as normas
legais, regulamentares e de controle interno; Cumprir as determinacdes do
Presidente; Exercer outras atividades correlatas.

DENOMINACAO DO CARGO: SECRETARIO LEGISLATIVO s
FORMA DE PROVIMENTO: CARGO COMISSIONADO
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GRAU DE INSTRUCAO PARA PROVIMENTO: (NIVEL SUPERIOR)

ATRIBUICOES TIPICAS: Diregéo, supervisao e assessoramento na realizacdo das
tarefas; Programar, organizar, orientar, dirigir, coordenar e supervisionar a
execucdo de todas as tarefas de responsabilidade de sua area de atuacéo.
Promover os meios adequados ao suprimento de recursos necessarios ao bom
desempenho da unidade que dirige. Promover a sistematizacdo das formas de
execucao dos servicos de sua competéncia, em observancia a técnicas e métodos
de trabalho adotados, cumprindo e fazendo cumprir as normas e regulamentos
vigentes; Assegurar o cumprimento de metas e programas estabelecidos quanto
ao desempenho da unidade sob sua responsabilidade; Prestar contas junto a
diregdo hierarquicamente superior das atividades e tarefas sob sua
responsabilidade; Organizar e distribuir servicos ao pessoal sob sua diregdo,
examinando o andamento dos trabalhos e providenciando sua pronta conclusgo;
Informar e instruir processos de sua area de atuagéo, encaminhando aqueles que
dependem de solug&o de outro servico da Camara; Manter a disciplina do pessoal
de sua unidade de trabalho; Despachar com o Presidente da Camara os assuntos
de sua competéncia; Exercer outras atividades correlatas.

DENOMINACAQO DO CARGO: ASSESSOR DE PLANEJAMENTO CONTABIL E
ORCAMENTO

FORMA DE PROVIMENTO: AMPLO LIVRE NOMEAGAO E EXONERAGAO

GRAU_DE _INSTRUCAO PARA PROVIMENTO: BACHAREL EM CIENCIAS
CONTABEIS NIVEL SUPERIOR E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE
CONTABILIDADE — CRC/MG.

ATRIBUICOES TIPICAS: Compete ao Assessor de planejamento contabil e
orgamentario: a execugao e controle da contabilidade publica a que se obriga o
Poder Legislativo; organizacio e controle da execugdo orgamentaria e prestagéo
de contas do Poder Legislativo; assessoria contabil 8 Mesa Diretora, Comissoes
Permanentes, Temporarias e Especiais e aos Vereadores no desenvolvimento do
Processo Legislativo; estudo e elaboragéo de pareceres contabeis acerca das
matérias em tramitacdo na Camara ou em questdes administrativas que exijam a
participacdo de um profissional de contabilidade; intervencdo em todas as
questdes relativas ao Poder Legislativo que reclamem a presengca de um
profissional de contabilidade.

DENOMINACAO DO CARGO: ASSESSOR DE ADMINISTRAGAO,
TESOURARIA E PESSOAL

FORMA DE PROVIMENTO: CARGO COMISSIONADO
GRAU DE INSTRUCAQ PARA PROVIMENTOQ: (NIVEL MEDIO COMPLETO)

S
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ATRIBUICOES TIPICAS: Assessorar os superiores hierarquicos em todas as
questbes que lhe competir; Assessorar e coordenar os servidores sob sua chefia,
proporcionando o correto desenvolvimento dos frabalhos administrativos e
burocraticos; Chefiar elou executar as atividades de licitagBes, contratos,
contratacbes e compras da Camara Municipal, bem como a emissio das
autorizagbes de empenhos ou subempenhos relativos aos bens adquiridos ou
servicos contratados; Administrar o cumprimento dos prazos de publicacbes legais
pertinentes & area administrativa; Efetuar o controle, conferéncia e aceite dos
servicos de terceiros e respectiva documentagdo de suporte visando a regular
liquidacdo das despesas; Efetuar o controle, conferéncia e aceite dos materiais ou
bens adquiridos e dos servicos de manutencdo em geral, visando a regular
liquidac&o da despesa; Chefiar ou executar os servicos de controle patrimonial,
depreciagao e reavaliagdo, bem como da disponibilizacéo dos bens aos servidores
e Vereadores através de registro e atualizacio da responsabilidade pela utilizacéo
dos bens; Organizar as atividades de inventario de bens permanentes e de
consumo (almoxarifado), controlando a distribuicdo de suprimentos e outros
materiais adquiridos; Solicitar e acompanhar a manutencao preventiva e corretiva
dos bens méveis e imoveis da Camara; Acompanhar a realizacdo de reformas,
alteracdes ou a execucdo de obras ou servigos, elaborando e prestando de contas
ou informagdes sempre que necessario: Acompanhar a execucdo dos contratos ou
servicos tomados, inclusive a fiscalizagdo de contratos; Chefiar os servicos de
recursos humanos, atos de pessoal, controle de ponto e solicitar o cumprimento da
legislacdo e das exigéncias trabalhistas, sociais e de salde dos servidores;
Coordenar as atividades de recrutamento e selecdo de pessoal, de acordo
com as deliberagbes da Mesa Diretora; Assessorar os Vereadores e servidores no
cumprimento das normas relativas a pessoal, compras, contratos, contratacéo de
servicos, consumo de materiais e administracao patrimonial; Orientar a elaboragéo
de planilhas, controle de despesas ou respostas a pedidos de informagdes; Efetuar
prestacéo de contas e informagdes em relagéo aos trabalhos e atividades sob sua
geréncia aos 6rgdos municipais, estaduais ou federais, sempre que necessario;
Organizar a escala de horarios, compensacdes, férias e licengas de sua equipe de
forma que néo ocorra prejuizo aos servigos; Resolver questdes, emitir pareceres e
propor melhorias em sua éarea de atuagéo; Responder por todos os servicos de
responsabilidade da respectiva chefia; Realizar outras tarefas administrativas e
burocraticas de tesouraria correlatas ao cargo por iniciativa prépria ou que lhe
forem atribuidas por superior.

Art. 7° - Esta Lei entra em vigor a partir de 1° de fevereiro de 2023,
revogando-se as disposicdes em contrario, especiaimente as alteracdes
promovidas na LC n° 14/2022 constantes dos artigos acima.

Miradouro-MG, 30 de janeiro de 2023.

~” Cloves da Silva Botelho
Prefeito Municipal




