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LEI COMPLEMENTAR N° 36 DE 10 DE NOVEMBRO DE 2025

“Dispoe Sobre a Criagao de Cargos de Provimento
Efetivo e da Outras Providéncias”

A Camara Municipal de Miradouro — MG, no uso de suas atribui¢des legais, aprova e

eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte lei:

Art. 1° - Ficam criados os cargos de provimento efetivo a seguir
especificados, com as especificacbes técnicas constantes do Anexos V da Lei
Complementar Municipal n° 1.208/2007, com a redacao dos quadros em anexo, que Séo
parte integrante desta Lei:

| — Cuidador Social — 10 vagas — Nivel de Ensino Fundamental Completo

Art. 2° - O cargo criado tera suas atribuicbes de acordo com o
especificado no anexo X da Lei Complementar Municipal n° 1.208/2007.

Art. 3° - S80 requisitos minimos para provimento do cargo criado nesta lei:

Nome do Cargo Requisitos Minimos
Cuidador Social Ensino Fundamental Completo + aprovacdo em
avaliacdo psicossocial

Art. 4° - Ficam extintos os seguintes cargos, constantes dos anexos IV e V
da Lei Complementar Municipal n°® 1.208/2007:

| — Cuidador Social — 08 vagas — Nivel Médio de Ensino;

Il — Auxiliar de Cuidador — 08 vagas;

Art. 5° — Em razdo das alteracbes efetivas pelo constante do artigo
anterior, os anexos IV, V e X da Lei Complementar Municipal n°® 1.208/2007, passam a
vigorar com a redacéo dos quadros em anexo, que sao parte integrante desta Lei.

Art. 6° - O art. 93 da Lei Municipal n°® 1.208/2007 passa a ter a seguinte
redacéo:

“ART.93. Sao partes integrantes da presente Lei os Anexos | a X, que a
acompanham.

| - Anexo | — Cargos de Provimento em Comisséo;

Il — Anexo I-A — Funcao Comissionada;

Il - Anexo Il — Cargos de Provimento Efetivo Nivel Superior de
Escolaridade;

IV - Anexo IlI-A — Tabela de Vencimentos - Cargos de Provimento Efetivo
Nivel Superior de Escolaridade;
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V - Anexo Ill - Cargos de Provimento Efetivo Nivel Superior de
Escolaridade — Médico PSF;

VI - Anexo llI-A- Tabela de Vencimentos - Cargos de Provimento Efetivo
Nivel Superior de Escolaridade — Médico PSF

VIl - Anexo IV — Cargos de Nivel de Ensino Médio;

VIII - Anexo IV-A — Tabela de Vencimentos - Cargos de Nivel de Ensino
Médio;

IX - Anexo V - Cargos de Nivel de Ensino Fundamental Completo e
Incompleto;

X - Anexo V-A - Tabela de Vencimentos - Cargos de Nivel de Ensino
Fundamental Completo e Incompleto;

Xl - Anexo VI — Tabela de Vencimentos — Cargos de Provimento em
Comisséo;

XIl - Anexo VIl - REVOGADO

XIII - Anexo VIl — Correlacdo de Cargos Nivel de Ensino Médio;

XIV - Anexo IX — Correlagao de Cargos Nivel de Ensino Fundamental
Incompleto;

XV - Anexo X — Descricao das Atribuicdes dos Cargos;

XVI - Anexo Xl- Descricdo das Atribuicbes de Cargos e Funcoes
Comissionadas.

Art. 7° - Revogando as disposi¢cdes em contrario, esta lei entrara em vigor
na data de sua publicacao.

Miradouro, 10 de novembro de 2025.

Cloves da Silva Botelho
Prefeito de Miradouro
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ANEXO IV
MUNICIPIO DE MIRADOURO
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRADOURO
GRUPO DE NIiVEL MEDIO E TECNICO DE ESCOLARIDADE
REFERENTE A TABELA DE VENCIMENTOS ANEXO IV-A
Denominacgao dos Cargos | Cddigo | N°De | Simbolo de Padrao de Carga
de Cargos |Vencimentos| Vencimento Horaria
Classe Semanal
Agente Administrativo NMTO1 17 NMTO03 NMTO3 ANMT40| 30H
Auxiliar de Secretaria NMTO02 6 NMTO3 NMTO03 A NMT40 30H
Técnico de Enfermagem NMTO03 19 NMTO03 NMTO3 A NMT40| 40H
Auxiliar de Servico Publico NMTO04 20 NMTO03 NMTO3 ANMT40| 30H
Auxiliar de Biblioteca NMTO05 2 NMTO3 NMTO03 A NMT40 30H
Auxiliar de Saude NMTO6 30 NMTO3 NMTO03 A NMT40 30H
Auxiliar de Laboratdrio NMTO7 2 NMTO03 NMTO3 ANMT40| 30H
Auxiliar de Odontologia NMTO08 10 NMTO3 NMTO03 A NMT40 30H
Desenhista Projetista NMTQ09 1 NMTO3 NMTO03 A NMT40 30H
Digitador NMT10 2 NMTO03 NMTO3 A NMT40| 30H
Mestre de Obras NMT11 2 NMTO03 NMTO3 ANMT40| 30H
Telefonista NMT12 4 NMTO03 NMTO3 A NMT40| 30H
Fiscal de Postura NMT13 2 NMT10 NMT10 A NMT47 30H
Fiscal de Tributos NMT14 2 NMT10 NMT10 ANMT47| 30H
Secretario Escolar NMT15 7 NMT10 NMT10 A NMT47 30H
Técnico Administrativo NMT16 20 NMT10 NMT10 A NMT47 30H
Técnico Agricola NMT17 2 NMT10 NMT10 ANMT47| 30H
Técnico em Pecuaria NMT18 2 NMT10 NMT10 ANMT47| 30H
Técnico em Laborat6rio NMT19 1 NMT10 NMT10 A NMT47| 30H
Técnico em Contabilidade NMT20 1 NMT20 NMT20 A NMT57| 30H
Guarda Municipal NMT21 15 NMTO1 NMTO1 ANMT37| 40H
Agente Comunitario de
Salde NMT22 27 NMTO02 NMT02 A NMT38| 40H
Agente de Combate a
Endemias NMT23 6 NMTO02 NMTO02 A NMT38| 40H
Fiscal de Vigilancia Sanitaria
Il NMT?24 1 NMT10 NMT10 ANMT47| 40H
Monitor Escolar NMT?26 12 NMTO1 NMTO1 A NMT37 44H
TOTAL 213
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ANEXO V
MUNICIPIO DE MIRADOURO
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRADOURO
GRUPO DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO E INCOMPLETO DE ESCOLARIDADE
REFERENTE A TABELA DE VENCIMENTOS ANEXO V-A
Denominacéo dos Cbdigo | N°De | Simbolo de Padréo de Carga
Cargos de Cargos | Vencimentos | Vencimento | Horaria
Classe Semanal
Auxiliar de Servicos Gerais | NFO1 100 NFO1 NFO1 A NF37 40H
Operério NF02 100 NFO1 NFO1 A NF37 40H
Guarda Pargue NFO03 4 NFO1 NFO1 A NF37 40H
Pedreiro NF04 15 NF10 NF10 A NF47 40H
Operador de Maguina NF05 8 NF10 NF10 A NF47 40H
Eletricista de Rede NF06 1 NF10 NF10 A NF47 40H
Motorista NFO7 30 NF10 NF10 A NF47 40H
Cuidador Social NFCO02 10 NFO1 NFO1 A NF37 44H
TOTAL 268
ANEXO X

Prefeitura Municipal de MIRADOURO
Descricao das atribuicdes dos cargos

A - CARGOS COM EXIGENCIA DE ESCOLARIDADE EM NIVEL SU-PERIOR
01 - ADVOGADO

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Prestar servicos de assessoria
juridica ao Municipio nas situacdes que dependem de decisbes administrativas ou
submetidas a pro- cesso judicial; prestar informacdes e pareceres sobre assuntos de sua
competéncia no exercicio das atribuicbes do cargo; executar outras atividades inerentes
ao cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 20 hs.

02 - BIOQUIMICO
DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Desenvolver atividades técnicas
de laboratério, realizando exames através da manipulacédo de aparelhos de laboratorio e

por outros meios, para possibilitar o diagnoéstico, o tratamento e a prevencao de doencas.
CARGA HORARIA SEMANAL: 20 hs.

03 - CONTADOR
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DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Coordenar, orientar,
supervisionar e executar a contabilizacdo financeira, orcamentaria e patrimonial da
Prefeitura, organizar os servi¢cos de contabilidade em geral, nos sistemas mecanizados ou
computadorizados, cumprindo as exigéncias legais e administrativas; conferir e preparar
todos os documentos que exigem pagamentos, inclusive, com calculos e recolhimentos;
informar e orientar sobre pagamentos a fornecedores e as unidades administrativas; fazer
relatorios e levantamentos a pedido do superior imediato, bem como elaborar balancetes,
balancos e prestacbes de contas; executar atraves de sistema mecéanico ou
informatizado, a escrituracdo contabil, assim como providenciar RAIS, DIRF, GEFIP, etc.;
contabilizar todas as operagdes financeiras com controle de saldos bancarios, controlar
saldos de contas, bens e valores a incorporar; contabilizar o sistema financeiro,
or¢camentario e patrimonial, controlar o suprimento de fundos e controlar todos os
convénios firmados pelo Chefe do Executivo; emitir empenhos, anulacoes,
correspondéncias, requerimentos, informacdes sobre posi¢cdes de processos, célculos,
descontos, etc.; executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas,
observando sempre as normas de higiene e seguranca no trabalho.

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 hs.

04 -ENFERMEIRO

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar as atividades de maior
complexidade na area de enfermagem e salde publicas, tendo em vista a defesa e
promocédo da saude individual e coletiva; responsabilizar-se pelo setor de enfermagem da
unidade municipal de saude; coordenar e supervisionar as atividades de auxiliares e
técnicos de enfermagem; organizar campanhas de vacinacdo, auxiliar o médico em
pequenas cirurgias, realizar a afericdo de peso, medida, temperatura e presséo arterial
dos pacientes; esterilizar equipamentos e instrumentos cirdrgicos e médicos, bem como
inspecionar a limpeza e a higiene do local de atendimento e de internamento; aplicar
injecOes e indicar a priorizacdo do atendimento médico em casos de emergéncia; solicitar
materiais a serem utilizados no trabalho e executar outras atividades correlatas que Ihe
forem atribuidas, observando as normas de higiene e seguranca.

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 hs.

05 — ENGENHEIRO CIVIL

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Elaborar, executar e dirigir 0s
projetos de engenharia civil relativos as vias publicas, rurais e urbanas, sistemas de agua
e esgoto e outros ramos da engenharia civil; estudar, avaliar e elaborar projetos de
engenharia, bem como coordenar e fiscalizar sua execucao; preparar planos e métodos
de trabalho para orientar a construgéo, manutencdo e reparos de obras, assegurando 0s
padrdes técnicos exigidos; estudar projetos dando os respectivos pareceres técnicos
exigidos no que se refere a construgdo de obras publicas e de interesse da populacao;
dirigir e fiscalizar a construcéo de edificios, com todas as obras complementares; projetar,
dirigir e fiscalizar a construcdo de obras de calcamento de ruas e logradouros publicos;
elaborar projetos hidro-sanitarios; efetuar calculos dos projetos elaborados; elaborar
projetos para solicitagdo de verbas inerentes aos governos de outras esferas, realizar
outras atividades correlatas, observando as normas de higiene e seguranga no trabalho.
CARGA HORARIA SEMANAL: 20 h.

06 - MEDICO
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DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Prestar assisténcia médica em
postos de saude e demais unidades assistenciais da Prefeitura, bem como elaborar,
executar e avaliar planos, programas e subprogramas de saude publica, ligados a area
em que o profissional € especialista, realizar atendimento dos pacientes com consultas
agendadas e daqueles que apresentarem caracteristica emergencial; solicitar, quando
necessario, exames esclarecedores de diagndéstico e quando for o caso, encaminhar o
paciente para especialista ou para internamento; fazer exames periciais em servidores
publicos municipais, encaminhando o laudo para o departamento de pessoal da
Prefeitura, sempre que solicitado; sempre que fornece atestado médico com afastamento
do servidor, indicar o coédigo da doenca e dar ciéncia ao assistente social; priorizar a
prescricdo de medicamentos genéricos; praticar outras atividades inerentes ao cargo,
observando as normas de higiene e seguranca no trabalho.

CARGA HORARIA SEMANAL: 20 h.

07- NUTRICIONISTA

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Preparar cardapios para as
escolas, acompanhar e orientar as dietas dos pacientes da rede municipal de saulde;
apresentar estudos e projetos que viabilizem orientacdes praticas de carater preventivo
relativas a pratica de alimentacdo adequada por parte da populacédo; exercer outras
atividades inerentes ao cargo, elaborar, determinar e acompanhar a aplicacao de dietas
alimentares balanceadas na unidade municipal de saude, na creche e nas escolas
municipais; atender os necessitados prestando-lhes orientacdes e esclarecimentos
relativos a nutricdo; assessorar 0s secretarios de saude, assisténcia social e educacéo;
coordenar o programa municipal de alimentacdo escolar, praticar outras atividades
correlatas, observando sempre as normas de higiene e seguranc¢a no trabalho.

CARGA HORARIA SEMANAL: 20 h.

08 — ASSISTENTE SOCIAL

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar atividades na area de
assisténcia social tendo em vista a defesa e protecdo da familia; promover acdes
socioeconfmicas, culturais e organizacionais na sociedade e instituicdes comunitarias;
prestar informacfes e pareceres sobre assuntos de sua especialidade; Realizar
levantamentos socioecondmicos dos habitantes do municipio; detectar e relacionar os
diversos casos de caréncia (deficiéncia fisica e ou mental, desnutricdo, analfabetismo,
etc.), estabelecendo indicadores municipais; fazer diligéncias e acompanhamentos,
buscando solucionar problemas pertinentes a assisténcia social; assessorar 0s
secretarios da assisténcia social e da saude; executar outras atividades correlatas que lhe
forem atribuidas, observando sempre as normas de higiene e seguranca no trabalho,
executar outras atribuicées proprias do cargo. CARGA HORARIA SEMANAL: 20 h.

09 — ODONTOLOGO

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar e coordenar 0s
trabalhos relativos a diagnostico e tratamento de afeccdes da boca, dentes e regido
maxilofacial, utilizando processos clinicos e instrumentos adequados, para manter ou
recuperar todo o0 sistema estomatognatico, promover, em conjunto com outros
profissionais da area da saude, campanhas educativas visando orientacdo adequada a
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prevencdo e cuidados com os dentes; desenvolver e manter um programa preventivo
contra a carie, principalmente, para criancas e adolescentes; realizar o atendimento aos
pacientes agendados ou, ainda, aqueles de carater emergencial; fornecer atestado
guando houver impossibilidade do paciente trabalhar apés o atendimento e priorizar a
prescricdo de medicamentos genéricos, quando necessarios; somente encaminhar o
paciente para especialista, quando, comprovadamente, n&o houver condi¢bes do
tratamento ser desenvolvido na unidade municipal de saude; realizar outras atividades
correlatas, observando as normas de higiene e segurancga no trabalho.

CARGA HORARIA SEMANAL: 20 h.

10 - PSICOLOGO I e I

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Aplicar conhecimentos no
campo da Psicologia para o planejamento e execucdo de atividades nas é&reas clinica,
educacional e do trabalho, atender aos pacientes agendados, na unidade municipal de
saude, PSF ou no domicilio, se necessario; atender aos alunos das escolas municipais
gue forem encaminhados pelo especialista educacional ou pelo Secretario Municipal de
Educacao; exercitar o seu conhecimento na busca de solugdes para problemas coletivos
referentes as escolas e as reparticbes municipais, proferindo, inclusive, palestras
educativas; praticar outras atividades correlatas, observando as normas de higiene e
seguranca no trabalho.

CARGA HORARIA SEMANAL: Psicélogo | 20 h e Psicologo Il 40 horas.

11 - FISIOTERAPEUTA

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Exercer as atividades proprias
do cargo, em atendimento aos diferentes pacientes portadores de dificuldades fisicas, nos
Postos de Saude do Municipio; atuar em consonancia com os demais profissionais da
area da saude, realizando trabalho de equipe com vistas a garantir melhor qualidade de
vida a populacao; atuar tanto na prevencdo como na cura e na reabilitagdo de doencas
esquelético musculares; avaliar o estado funcional do cliente, a partir da identidade da
patologia clinica intercorrente, de exames laboratoriais e de imagens, da anamnese
funcional e exame de cinesia, funcionalidade e sinergismo das estruturas anatébmicas
envolvidas; elaborar o diagnostico cinesioldgico funcional, planejar, organizar,
supervisionar, prescrever e avaliar os projetos terapéuticos desenvolvidos nos clientes;
estabelecer o programa terapéutico do cliente, fazendo as adequacfes necessarias;
realizar intervencBes ergondmicas de correcdo; praticar outras atividades correlatas,
observando as normas de higiene e seguranga no trabalho.

CARGA HORARIA SEMANAL: 20 h.

12 - FARMACEUTICO

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Exercer as atividades préprias
do cargo, supervisionar, coordenar e dar orientacao técnica a farmacia; vistoriar, periciar,
avaliar, arbitrar, e apresentar laudo e parecer técnico nas questbes afetas a area e de
interesse do Municipio; exercer outras atividades afetas a area especifica de atuacao.
CARGA HORARIA SEMANAL: 40 h

13 — ENGENHEIRO AGRONOMO
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DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Supervisionar, coordenar e dar
orientacao técnica; estudar e apresentar parecer de viabilidade técnico-econémica quanto
aos projetos de interesse coletivo; coordenar e fiscalizar os servicos de carater técnico do
Municipio afetos a area; vistoriar, periciar, avaliar, arbitrar, e apresentar laudo e parecer
técnico nas questfes afetas a area e de interesse do Municipio; apresentar estudos,
pesquisas, andlises, experimentos, ensaios e divulgacdo técnica de interesse da
municipalidade; elaborar os devidos orcamentos afetos a &rea para fins de viabilizar
projetos de interesse coletivo; orientar as equipes de instalacdo, montagem, operacao,
reparo ou manutencdo de equipamentos afetos a &rea especifica de atuacado; operar e
manter equipamentos; exercer outras atividades afetas a area especifica de atuacao.
CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

14 — VETERINARIO

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Exercer as atividades médicas
relacionadas a etiologia, patologia, terapéutica, profilaxia e biologia geral, tendo em vista a
defesa e protecdo da salude dos animais e a saude publica das coletividades que com
eles convivem; realizar exames formulando diagnésticos, tratamentos ou indicacdes
terapéuticas; processar o socorro de urgéncia; executar intervencdes cirdrgicas ou auxiliar
nas mesmas; prestar informacdes e pareceres sobre assuntos ligados a sua area de
atuacdo; orientar os proprietarios de animais quanto aos cuidados a serem tomados para
preservacao da saude dos animais.

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

15 - TESOUREIRO

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Manter rigoroso controle sobre
as financas publicas, através de sistematico acompanhamento do orcamento anual; emitir
pareceres e decisdes sobre gastos; preencher a documentacdo necessaria as prestacdes
de contas, aos empenhos, apresentando avaliacdo mensal dos gastos feitos; sugerir
medidas a serem tomadas vi- sando adequar receita e despesa, tudo consoante
determinacao legal; exercer outras atividades relacionadas a funcgéo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

16 - FONOAUDIOLOGO

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Exercer as atividades proprias
do cargo, em atendimento aos diferentes pacientes portadores de dificuldades
fonoaudiolégicas, nos Postos de Saude e/ou escolas e creche do Municipio; atuar em
consonancia com os demais pro- fissionais da area da saude, realizando trabalho de
equipe com vistas a garantir melhor qualidade de vida a populacdo; executar outras
atividades inerentes ao cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 20 h.

17 - TERAPEUTA OCUPACIONAL
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DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Atender pacientes para
prevencdao, habilitacdo e reabilitacéo utilizando protocolos e procedimentos especificos de
terapia ocupacional; realizar diagndsticos especificos; analisar condicbes dos pacientes;
orientar pacientes e familiares; desenvolver programas de prevencédo, promocao de saude
e qualidade de vida; praticar outras atividades inerentes ao cargo, observando as normas
de higiene e seguranca no trabalho.

CARGA HORARIA SEMANAL: 20 HORAS

18 — MEDICO PSF

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Prestar assisténcia médica em
postos de saude e demais unidades assistenciais da Prefeitura, bem como elaborar,
executar e avaliar planos, programas e subprogramas de salde publica, executar outras
atividades inerentes ao cargo. de acordo com as diretrizes do Programa de Saude da
Familia; realizar atendimento dos pacientes com consultas agendadas e daqueles que
apresentarem caracteristica emergencial; solicitar, quando necessario, exames
esclarecedores de diagndstico e quando for o caso, encaminhar o paciente para
especialista ou para internamento; fazer exames periciais em servidores publicos
municipais, encaminhando o laudo para o departamento de pessoal da Prefeitura, sempre
gue solicitado; sempre que fornecer atestado médico com afastamento do servidor,
indicar o cédigo da doenca e dar ciéncia ao assistente social; realizar o atendimento e
acompanhamento domiciliar dos pacientes relacionados no PSF, bem como nos Postos
da zona rural; priorizar a prescricdo de medicamentos genéricos; praticar outras
atividades inerentes ao cargo, observando as normas de higiene e seguranca no trabalho.
CARGA HORARIA SEMANAL: 40 h.

19 — ENFERMEIRO PSF

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar as atividades de maior
complexidade na area de enfermagem e saude publicas, tendo em vista a defesa e
promo¢cdo da saude individual e coletiva, atender os pacientes que procuram O
atendimento meédico; prestar informacbes e pareceres sobre assuntos de sua
especialidade; coordenar as atividades préprias do cargo; orientar o pessoal técnico e
auxiliar quanto as tarefas simples de enfermagem e atendimento ao publico e auxiliar os
médicos em suas atividades especificas, de acordo com as diretrizes do Programa de
Saude da Familia. responsabilizar-se pelo setor de enfermagem da unidade municipal do
PSF; coordenar equipes de agentes comunitarios de saude e de auxiliares e técnicos de
enfermagem, supervisionando suas atividades; organizar campanhas de vacinagéo,
auxiliar o médico em pequenas cirurgias, realizar a afericdo de peso, medida, temperatura
e pressdo arterial dos pacientes; esterilizar equipamentos e instrumentos cirdrgicos e
meédicos, bem como inspecionar a limpeza e a higiene do local de atendimento; aplicar
injecdes e indicar a priorizacdo do atendimento médico em casos de emergéncia; solicitar
materiais a serem utilizados no trabalho e executar outras atividades correlatas que Ihe
forem atribuidas, observando as normas de higiene e seguranca.

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 hs

20 — ODONTOLOGO PSF
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DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar e coordenar os
trabalhos relativos a diagnéstico e tratamento de afec¢Bes da boca, dentes e regido
maxilofacial, utilizando processos clinicos e instrumentos adequados, para manter ou
recuperar todo o sistema estomatognatico; promover, em conjunto com outros
profissionais da area da saude, campanhas educativas visando orientacdo adequada a
prevencao e cuidados com os dentes; exercer outras atividades inerentes ao cargo, de
acordo com as diretrizes do Programa de Saude da Familia.

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 h.

21 - EDUCADOR FISICO

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Planejar, acompanhar, avaliar,
executar e controlar as atividades relacionadas a educacéo fisica, atuando em conjunto
com as Equipes Saude da Familia através da promoc¢éo da saude e da capacidade fisica
por meio de préatica de exercicios e atividades corporais. Desenvolver programas de
educacdo preventiva a saude seguindo as diretrizes da atencdo primaria a saude.
Desenvolver atividades fisicas e praticas corporais junto a comunidade.

CARGA HORARIA SEMANAL: 20 HORAS

22 - MEDICO CARDIOLOGISTA - MEDICO PEDIATRA - MEDICO
GINECOLOGISTA/OBSTETRA — MEDICO CLINICO GERAL

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DOS CARGOS: Prestar assisténcia médica
em postos de saude e demais unidades assistenciais da Prefeitura, bem como elaborar,
executar e avaliar planos, programas e subprogramas de saude publica, ligados a area
em que o profissional € especialista, realizar atendimento dos pacientes com consultas
agendadas e daqueles que apresentarem caracteristica emergencial; solicitar, quando
necessario, exames esclarecedores de diagndéstico e quando for o caso, encaminhar o
paciente para especialista ou para internamento; fazer exames periciais em servidores
publicos municipais, encaminhando o laudo para o departamento de pessoal da
Prefeitura, sempre que solicitado; sempre que fornecer atestado médico com afastamento
do servidor, indicar o cédigo da doenca e dar ciéncia ao assistente social; priorizar a
prescricdo de medicamentos genéricos; praticar outras atividades inerentes ao cargo,
observando as normas de higiene e seguranca no trabalho. CARGA HORARIA
SEMANAL: 20 h.

23 — FISCAL DE VIGILANCIA SANITARIA |

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Identificar os problemas de
saude comuns ocasionados por medicamentos, cosméticos, saneastes e domissanitarios,
radiagdes, alimentos, zoonoses, condigbes do ambiente de trabalho e profissdes ligadas a
saude, relacionando-os com as condi¢des de vida da Populagéo; identificar as opinides,
necessidades e problemas da populagcéo relacionada ao uso indevido de produtos e
servi¢os de interesse da vigilancia sanitaria, ao exercicio ilegal de profissdes relacionadas
com a saude, ao controle sanitario dos alimentos e das principais zoonoses; realizar e/ou
atualizar o cadastro de estabelecimentos e profissionais de interesse da vigilancia
sanitaria; classificar os estabelecimentos e produtos segundo o critério de risco
epidemiologico; promover a participacdo de grupos da populacdo (associacao de bairros,
entidades representantes e outros) no planejamento, controle e avaliagcdo das atividades
de vigilancia sanitaria; participar de programacéao de atividades de inspecéo sanitaria para
estabelecimentos, produtos e servicos de interesse da vigilancia sanitaria, segundo as
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prioridades definidas; participar na programacéo das atividades de colheita de amostras
de produtos de interesse da vigilancia sanitaria (alimentos, agua, medicamentos,
cosmeéticos, saneantes, domissanitarios e correlatos); realizar levantamento de produtos
alimentares disponiveis e de maior consumo, bem como o comportamento das doencas
veiculadas por alimentos, condicfes sanitarias dos estabelecimentos e o perfil da
contaminacdo dos alimentos; realizar e/ou acompanhar inspecdes de rotinas
(programadas) e emergenciais (surtos, reclamacfes, registros e outros) em
estabelecimentos alimentares e outros de interesse da vigilancia Sanitéria; auxiliar na
inspecao industrial e sanitaria de produtos de origem animal; realizar colheita de amostras
de produtos de interesse da vigilancia sanitaria, com fins de analise fiscal, surto e controle
de rotina; participar da criagdo de mecanismos de notificacdo de casos e/ou surtos de
doencas veiculadas por alimento e zoonoses; participar da investigacdo epidemiolégica
de doencas veiculadas por alimentos e zoonoses; aplicar, quando necessarias medidas
previstas em legislacado sanitaria vigente (intimacdes, infracbes e apreensdes); orientar
responsaveis e manipuladores de estabelecimentos quando da emissdo dos
autos/termos; validar a licenca sanitaria de estabelecimentos de menor risco
epidemioldgico, mediante aprovacgao das condi¢cdes sanitarias encontradas por ocasido da
inspecao; participar da avaliacdo dos resultados das atividades desenvolvidas e do seu
redirecionamento; participar na promocao de atividades de informacdes de debates com a
populacao, profissionais e entidades representantes de classe sobre temas da vigilancia
sanitaria; executar atividades internas administrativas relacionadas com execucao de
cadastro/arquivos e atendimento ao publico; emitir relatérios técnicos e/ou pareceres
relativos a sua area de atuacdo; efetuar vistoria e fiscalizacdo em estabelecimentos
publicos, comerciais e industriais verificando as condi¢gbes gerais de higiene, limpeza de
equipamentos, refrigeracdo, suprimento de agua, instalacdes sanitarias, armazenagem,
estado e graus de deterioracdo de produtos pereciveis e condi¢cdes de asseio; inspecionar
iméveis antes de serem habitados, verificando condicfes fisicas e sanitarias do local para
assegurar as medidas profilaticas e de seguranca necessarias, com o fim de obter
alvaras; vistoriar estabelecimentos de saude, saldo de beleza e outros, verificando as
condicdes gerais, de higiene, data de vencimento de medicamentos e registro
psicotropicos; coletar para andlise fisico-quimica medicamentos e outros produtos
relacionados a saude; entregar quando solicitadas notificacbes e correspondéncias
diversas; colaborar na limpeza e organizacdo do local de trabalho; executar outras
atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGA HORARIA SEMANAL: 20 h.

B - CARGOS COM EXIGENCIA DE ESCOLARIDADE EM NiVEL DE ENSINO MEDIO
01 - AGENTE ADMINISTRATIVO

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar tarefas de apoio
administrativo que envolva maior grau de complexidade e requeiram certa autonomia,
exercer outras atividades inerentes ao cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

02 — AUXILIAR DE SECRETARIA
DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar, sob superviséo direta,

tarefas simples e rotineiras de apoio administrativo a secretaria onde estiver exercendo as
atribuicbes do cargo; exercer outras atividades relativas ao desempenho das atribuicdes.
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CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.
03 - TECNICO DE ENFERMAGEM

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Exercer as atividades préprias
do cargo sob orientagdo do Enfermeiro; responsabilizar-se pelo acompanhamento das
atividades exercidas pelo pessoal auxiliar quanto as tarefas simples de enfermagem e
atendimento ao publico; executar as de maior complexidade e auxiliar os médicos e
enfermeiros em suas atividades especificas.

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 h.

04 - AUXILIAR DE SERVICO PUBLICO

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar tarefas simples e
rotineiras, fazendo o seu devido controle, bem como encaminhando os expedientes delas
resultantes ao setor competente; realizar servicos de suporte administrativo; exercer
outras atividades relativas ao desempenho das atribuic6es do cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 30h.

05 - AUXILIAR DE BIBLIOTECA

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Exercer as atividades préprias
do cargo em estreita consonancia com o0s projetos do 6rgdo ou escola onde atua;
colaborar na organizacao da biblioteca com vistas a adequa-la ao pleno atendimento a
populacdo escolar; participar da apresentacdo dos projetos de utilizacdo da biblioteca
visando torna-la um importante elemento de utilizacdo publica; colaborar com os
professores quanto ao uso da biblioteca pelos alunos quando da realizacdo de pesquisas
escolares; colaborar nas atividades de implementacdo do controle do registro,
conservacao e empréstimo de livros; executar outras atribui¢cdes inerentes ao cargo.
CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

06 - AUXILIAR DE SAUDE

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar, sob supervisdo direta,
tarefas simples e rotineiras de apoio as atividades de atendimento na area de saude e
saneamento municipal; exercer outras atividades relativas ao desempenho das
atribuigdes do cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

07 - AUXILIAR DE LABORATORIO

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar tarefas de apoio
laboratorial que envolvam menor grau de complexidade e requeiram menor autonomia;
exercer outras atividades relacionadas ao desempenho das atribui¢des do cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

08 - AUXILIAR DE ODONTOLOGIA
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DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar, sob superviso direta,
tarefas simples e rotineiras de apoio as atividades vinculadas a higiene bucal, prestando
assessoria ao Odontdlogo; exercer outras atividades relativas ao desempenho das
atribuicbes do cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

09 - DESENHISTA PROJETISTA

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Receber informagdes/amostras
do Engenheiro responsavel e do publico alvo, analisar e desenhar o produto (cotacdo ou
industria), analisar desenho e projetar ferramentas conforme necessidades, promover
alteracdes e/ou melhorias nos desenhos/projetos, manter registro de acompanhamento da
area, organizar, padronizar e manter arquivos fisicos e/ou on-line do setor, garantir
organizacdo geral do setor, manter a limpeza e zelar pelos equipamentos e/ou utensilios
do trabalho, executar atividades seguindo orientacdes e procedimentos de seguranca,
executar outras atividades sob solicitagdo do Engenheiro responséavel.

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

10 - DIGITADOR

DESCRICAOSUMARIADAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar, sob superviséo,
codificagcdo e acompanhamento e uso de sistemas implantados, processar a digitacdo de
todos os trabalhos administrativos e aqueles relacionados a administracdo publica
municipal, zelando pela qualidade do resultado final dos trabalhos; cuidar dos aparelhos
sob sua responsabilidade funcional utilizando-os, tdo somente, para as finalidades
préprias do cargo; exercer outras atividades correlatas indispensaveis ao desempenho
das atribui¢cdes do cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

11 - MESTRE DE OBRAS

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Acompanhar e orientar os
servicos de acordo com a programacao definida pelo Engenheiro; programar e fiscalizar a
distribuicAo de materiais e ferramentas; garantir o bom uso e conservacado dos
equipamentos e ferramentas, controlando sua entrega e verificando seu estado quando
da devolucdo; supervisionar a atuacdo dos beneficiarios com relacdo a normas de
seguranca, uso adequado dos equipamentos e prevencdo de acidentes; controlar o
estoque de materiais - entrada e saida; comunicar imediatamente ao Engenheiro qualquer
irregularidade na realizacdo das obras; controlar a lista de presenca dos
servidores/trabalhadores responsabilizar-se pelas habitacbes populares, de pequenas
proporcdes, objetivando reduzir o déficit habitacional junto & populagéo de baixa renda.
CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

12 -TELEFONISTA

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: executar trabalhos de ligacéo,
transmissdo e mensagem por telefone, acima de 05 (cinco troncos), desenvolvendo as
atividades em mesa propria de central interna; passar as ligacbes aos interessados;
anotar todos os recados deixados pelos usuérios do servigo; sondar o assunto a ser
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tratado antes de passar a ligacéo; executar outras atividades inerentes as atribuicées do
cargo.
CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

13 - FISCAL DE OBRAS E POSTURAS

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Fiscalizar as obras e posturas
municipais, tendo como referencial a legislacdo em vigor/codigos correspondentes,
realizando, inicialmente orientacdo preventiva; lavrar autos de notificacdo, sendo o0 caso;
fiscalizar a colocacdo de material de construgéo, entulhos e outros materiais em vias
publicas, comparar a obra realizada com o projeto aprovado; vistoriar obras; fiscalizar as
condigbes legais de funcionamento do comércio local; exercer outras atividades
relacionadas as atribuicdes do cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

14 - FISCAL DETRIBUTOS

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Fiscalizar e promover a
arrecadacado de tributos municipais, consoante dispde o cédigos em vigor, realizando,
inicialmente orientacdo preventiva; lavrar autos de notificacdo, sendo o caso; exercer
outras atividades relacionadas as atribuicées do cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

15 -SECRETARIO ESCOLAR

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Fazer a escrituragéo escolar,
receber, dar quitacdo e contabilizar valores recebidos pela escola; responsabilizar-se pelo
registro, guarda, conservacdo e expedicdo de documentos escolares; redigir, expedir,
arquivar a correspondéncia a ser encaminhada e aquela recebida, bem como respondé-
la, se for o caso; executar outras atividades vinculadas as atribui¢cbes do cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

16 -TECNICO ADMINISTRATIVO

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar tarefas de apoio
administrativo que envolva maior grau de complexidade e requeiram certa autonomia;
exercer outras atividades inerentes ao cargo

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

17 -TECNICO AGRICOLA

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar tarefas de apoio
agricola que envolvam maior grau de complexidade e requeiram certa autonomia, sob a
orientacdo da Chefia imediata, visando garantir maior qualidade no desenvolvimento das
atividades ligadas ao campo.
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CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.
18 -TECNICO EM PECUARIA

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Acompanhar e orientar os
servicos de acordo com a programacao definida pelo profissional em nivel superior da
respectiva area; programar e fiscalizar a distribuicdo de materiais e ferramentas; garantir o
bom uso e conservacdo dos equipamentos e ferramentas, controlando sua entrega e
verificando seu estado quando da devolucédo; supervisionar a atuacdo dos beneficiarios
com relacdo as normas de seguranga, uso adequado dos equipamentos e prevencao de
acidentes; controlar o estoque de materiais — entrada e saida; comunicar imediatamente a
Chefia qualquer irregularidade das atividades pecuérias, exercer outras atividades afins
as atribuicdes do cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

19 -TECNICO EM LABORATORIO

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar tarefas de apoio
laboratorial que envolva maior grau de complexidade e requeiram certa autonomia;
exercer outras atividades relacionadas ao desempenho das atribuicdes do cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

20 - TECNICO EM CONTABILIDADE

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar tarefas de apoio a
contabilidade que envolvam maior grau de complexidade e requeiram certa autonomia;
exercer outras atividades relacionadas ao desempenho das atribui¢des do cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 h.

21 - GUARDA MUNICIPAL

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar servico de guarda,
manutencdo e zeladoria dos bens publicos; exercer outras atividades relacionadas ao
desempenho das atribuicdes relativas a esses bens. Exercer a vigilancia de edificios e
logradouros publicos municipais, para evitar invasfes, roubos, e outras anormalidades;
exercer outras atividades relativas ao desempenho das atribui¢cdes do cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 h.

22 - AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar sob supervisio,
tarefas auxiliares ligadas a area de atendimento a saude, atendimento as necessidades
de pacientes e doentes, em regime externo; realizar visitas domiciliares para
desenvolvimento de atividades inerentes as atribuicbes do cargo; exercer outras
atividades relativas ao desempenho das atribui¢cdes do cargo.
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CARGA HORARIA SEMANAL: 40 h.
23 - AGENTE DE COMBATES A ENDEMIAS

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar sob superviséo,
tarefas auxiliares ligadas ao combate as endemias, como forma de prevencdo de
doencas, em regime de externato; realizar visitas campais para desenvolvimento de
atividades inerentes as atribuicbes do cargo; exercer outras atividades relativas ao
desempenho das atribui¢cées do cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 h.

24 — FISCAL DE VIGILANCIA SANITARIA II:

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: As mesmas do cargo de Fiscal
de Vigilancia Sanitaria 1, com excecdo da fiscalizacdo das condicbes do ambiente de
trabalho e profissbes de nivel superior ligadas a saude, que serd competéncia exclusiva
do Fiscal de Vigilancia Sanitéaria I.

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 h.

25 — MONITOR PEDAGOGICO

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: atender e acompanhar alunos
com deficiéncia nas rotinas escolares; incentivar nas criancas ou adolescentes habitos de
higiene, de boas-maneiras, de educacao informal e de saude; despertar nos escolares o
senso de responsabilidade, guiando-os no cumprimento de seus deveres; atender as
criangcas ou adolescentes nas suas atividades extra classe e quando em recreacao;
observar o comportamento dos alunos nas horas de alimentacéo; zelar pela disciplina nos
estabelecimentos de ensino e areas adjacentes; assistir a entrada e a saida dos alunos;
encarregar-se de receber, distribuir e recolher diariamente os livros de chamada e outros
papéis referentes ao movimento escolar em cada classe; prover as salas de aula no
material escolar indispensavel; arrecadar e entregar na Secretaria do Estabelecimento,
livros, cadernos e outros objetos esquecidos pelos alunos; colaborar nos trabalhos de
assisténcia aos escolares em casos de emergéncia, como acidentes ou moléstias
repentinas; comunicar a autoridade competente os atos relacionados a quebra de
disciplina ou qualquer anormalidade verificada; receber e transmitir recados; executar
outras tarefas semelhantes ou correlatas ao desenvolvimento do ensino.

CARGA HORARIA SEMANAL: 44 h,

C - CARGOS QUE EXIGEM ESCOLARIDADE EM NIVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL
COMPLETO
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01 - CUIDADOR SOCIAL

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar cuidados basicos com
alimentacao, higiene e protecdo de criancas e adolescentes; organizacdo do ambiente
(espaco fisico e atividades adequadas ao grau de desenvolvimento de cada crianca ou
adolescente); auxilio a crianca e ao adolescente para lidar com sua historia de vida,
fortalecimento de autoestima e construgdo de identidade; organizagdo de fotografias e
registros individuais sobre o desenvolvimento de cada crianca e adolescente, de modo a
preservar sua histéria de vida; acompanhamento nos servi¢cos de salde, escola e outros
servicos requeridos no cotidiano. Quando se mostrar necessario e pertinente, juntamente
com um profissional de nivel superior, apoiar na preparacdo da crianca ou adolescente
para o desligamento do abrigo; auxiliar a equipe técnica na construcdo do PIA — Plano
Individual de Atendimento;

CARGA HORARIA SEMANAL: 44 h.

D - CARGOS QUE EXIGEM ESCOLARIDADE EM NIVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL
INCOMPLETO

01 - AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar servicos de limpeza e
arrumacao nas diversas unidades da prefeitura; auxiliar no desenvolvimento de outras
atividades de carater genérico para as quais ndo se exige preparo e/ou qualquer espécie
de qualificacdo; exercer outras atividades relativas ao desempenho das atribuicbes do
cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 h.

02 - OPERARIO

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar servicos em obras
publicas; auxiliar no desenvolvimento de outras atividades de carater genérico para as
quais ndo se exige preparo e/ou qualquer espécie de qualificacdo; exercer outras
atividades relativas ao desempenho das atribuicdes do cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 h.

03 - GUARDA PARQUE

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar servicos de
manutenc¢do, guarda e zeladoria da area do Parque Estadual da Serra do Brigadeiro;
exercer outras atividades relativas ao desempenho das atribuigdes do cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 h.
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04 - PEDREIRO

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Organizar, coordenar,
comandar, controlar e ou executar os trabalhos da construgéo civil em geral;, exercer
outras atividades relativas ao desempenho das atribuic6es do cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 h.

05 - OPERADOR DE MAQUINAS

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: operar veiculos e/ou tratores de
esteira montados sob pneus para carregamento de materiais, regularizacdo, rocadas,
limpeza de vias publicas, pragas publicas e estradas vicinais de responsabilidade do
municipio; exercer outras atividades relativas ao desempenho das atribuicées do cargo.
CARGA HORARIA SEMANAL: 40 h.

06 - MOTORISTA

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Dirigir veiculos automotores de
transporte de passageiros e cargas e conserva-los em prefeitas condicdes de aparéncia e
funcionamento; zelar pelos equipamentos (acessorios obrigatérios) pertencentes aos
veiculos; exercer outras atividades relativas ao desempenho das atribui¢cées do cargo.
CARGA HORARIA SEMANAL: 40 h.

07- ELETRECISTA DE REDE

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO CARGO: Executar tarefas técnicas
relativas a instalagdo de redes elétricas externas e internas de prédios publicos; zelar pela
manutencao da rede fazendo sua revisao periddica; exercer outras atividades relativas ao
desempenho das atribui¢cdes do cargo.

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 h.



